ANCERLAND-LAIA

Gesellschaft fiir Baudatentechnik mbH

Die DATEV-Schnittstelle

Merlin 15

Version 15.0 vom 25.08.2011

MName Passwort Eratenbank Anmelden Beenden

ANCERLAND-LAIA

Der fiihrende IT-Dienstleister im Ausbau

Telefon 02102/9197-0 - Telefax 02102/9197-22 - www.angerland-data.de - info@angerland-data.de



ANCERLAND-LATA

Gesellschaft fiir Baudatentechnik mbH

Inhalt
Die DATEV-Schnittstelle ...........cooiiiiiiiieirerer e 4
Die DATEV-Schnittstelle im OBE-FOIMAL..........c.uuiiiiiiiiiiiiiiiieiie e 4
Beschreibung Fenster DATEV-Ubertragungen (OBE).........cccooveviiviiiiiierieieceeienns 4
Schaltflachen Fenster DATEV-Ubertragungen (OBE) .......ccocveivvviviiiiiiie e 4
DATEV-Ubertragungen erzeugen (OBE) .........c.covveiiiiieiieeieeeeeceesieeseee s sresevee e 4
DATEV-Ubertragungen 18Schen (OBE) ........cccovviiiviiieieie ettt 5
DATEV-Ubertragungsdateien erstellen (OBE) .........c.cooveeveiiieeecieiee et 5
Inhalt der Ubertragungsdateien (OBE)............cccuevueiuiiiearieieiiieeeeceie e sie e 5
DATEV-Ubertragungen drucken (OBE) .........cccuviviiiieiieieeieecee ettt st 6
Registerkarte Ubertragungen (OBE)...........cccciiuiiieiiiiiiecieeieeeeeee et 6
Registerkarte Positionen (OBE)..........uiiiiiiiiiieiee it 7
Registerkarte Ubersicht (OBE) ..........cceeiiieiiiiiiiiesiesiesteetieiesie et se e 8
Die DATEV-Schnittstelle im KNE-FOrmat..............uvuiiiiiiiiiiiii e 9
Beschreibung Fenster DATEV-Ubertragungen (KNE) ..........cccooveiiiiiiiieneie e 9
Schaltflachen Fenster DATEV-Ubertragungen (KNE) .........ccccooveveeievienieeeesieeieene 9
DATEV-Ubertragungen erzeugen (KNE) .........c.cooiiieiieieeereceeesrieeteeste e sre e enve s 9
DATEV-Ubertragungen 18SChen (KNE) ........c.ccoviiiiiiiiieie e eeeean v 10
DATEV-Ubertragungsdateien erstellen (KNE)............cccoveieriiriieerienieeeseeie e 10
Inhalt der Ubertragungsdateien (KNE) ..........ccccovoiiiiieieieeiieieie e 11
DATEV-Ubertragungen drucken (KNE)............ccooiiioieiiiueeieieeeee e 11
Registerkarte Ubertragungen (KNE) ..........ccoiiiiiiiiiieitie et ee e ee s anae s 12
Registerkarte POSIitionen (KNE) .......c.uuiiiiiiiiiiieiiiiieee et e et e e anan e 12
Registerkarte UDersicht (KNE)...........coouiiieiie e eee ettt eeteeete e eeeeae et eee e v 14
Hinweise zu den DATEV-UDErragungen ............ocvevririeieeieeeeeeie e eeeeteseveeeeeanies 14
GruNAeINSTEIIUNGEN ....vviiiiieiee ettt e e e n e e 14
UbErtragene VOrGANGE ........cueiuiiieieieectese ettt et ettt st sta e ete s steeete e stessbe s steaaesaree s 17
BeNULZIE KONTEN......uiiiiiei e et r e e e e 18
EFIOSKONTEN ...ttt 18
PErSONENKONTEN ...ttt ettt 19
SACNKONTEN ...ttt a e e 20
SONSHIGES ..ttt ettt et e e et e a e 20
Ausgangsrechnungen an DATEV Ubergeben. ..o 20
Welche Werte werden UbErgeben............uiiiiiie i i e e e e e 21
REQISTEIKAIE LISEE ....iiiiiiiiiiieiee ettt 22
RegiSterkarte DATEV .....cooi ittt e e 23
AuSgaNngsreChNUNGEN ANIEGEN ..........uuiiiriiiiiiiiiiii e 24
Ausgangsrechnungen VErsChiCKEN ............coiiii i 24

Telefon 02102/9197-0 - Telefax 02102/9197-22 - www.angerland-data.de - info@angerland-data.de



ANCERLAND-LAIA

Gesellschaft fiir Baudatentechnik mbH

AUSgaNgSreChNUNGEN STOTMIEIEN ........uuuiiiiiiiiiiiiii e 24
Gutschriften an DATEV UbErgeben........ccooviiviiiiiiiiii e 25
Welche Werte werden UDErgebeN..........uuiiiiiiieiiiiieece i e e e e e e 25
GUESCHIftEN ANIEGEN ... e e e 26
Gutschriften VErschiCKen ...........ouuui i 26
GUESCHIftEN SLOrNIEIEN ... 27
Eingangsrechnungen an DATEV UbErgeben.........ccccevviiiiiiiiiiiiiiiiiie e 27
Welche Werte werden Ubergeben............. oo 27
RegiSterkarte DELAIIS ..........ooieiiiiiiii it 29
Registerkarte POSItIONEN ........cooiiiiiiiii e 30

Telefon 02102/9197-0 - Telefax 02102/9197-22 - www.angerland-data.de - info@angerland-data.de



ANCERLAND-LATA

Gesellschaft fiir Baudatentechnik mbH

Die DATEV-Schnittstelle

Uber die DATEV-Schnittstelle kénnen Sie Ein- und Ausgangsrechnungen eines bestimmten
Zeitraums in DATEV-Dateien Ubertragen.

Dabei wird unterschieden zwischen der DATEV-Schnittstelle im OBE-Format und der
DATEV-Schnittstelle im KNE-Format.

Die beiden DATEV-Formate unterscheiden sich nur durch die an DATEV (bergebenen Daten,
die Bedienung der beiden Menlpunkte ist identisch.

Die DATEV-Schnittstelle im OBE-Format

Uber den Meniipunkt Schnittstellen - DATEV der Meniileiste finden Sie die DATEV-
Schnittstelle im OBE-Format.

Beschreibung Fenster DATEV-Ubertragungen (OBE)

Das Fenster Verwaltung der DATEV-Ubertragungen beinhaltet die Registerkarten
Ubertragungen, Positionen und Ubersicht.

« Auf der Registerkarte Ubertragungen finden Sie eine Liste der DATEV-Ubertragungen im
OBE-Format. Hier kénnen Sie eine Ubertragung zur weiteren Bearbeitung auswahlen.

o Auf der Registerkarte Positionen finden Sie die Bewegungsdaten einer DATEV-
Ubertragung.

« Auf der Registerkarte Ubersicht finden Sie eine Ubersicht der Bewegungsdaten, die bisher
noch nicht Ubertragen wurden.

Schaltflichen Fenster DATEV-Ubertragungen (OBE)

Schaltfléache Tastenkiirzel Beschreibung
il Esc Fenster schlieRen
Q| F2 Neuer Datensatz
F8 Speichern
i F4 Léschen

Ubertragungsdatei erstellen

@ F6 Liste aktualisieren

§| F5 Drucken

F1 Hilfe

<<| <| > | >)| Pos1/Pfeil hoch/Pfeil Erster Datensatz / Vorheriger Datensatz / Nachster
runter/Ende Datensatz / Letzter Datensatz

Tabelle kopieren

DATEV-Ubertragungen erzeugen (OBE)
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Uber die Schaltfliche Neuer Datensatz ol kénnen Sie eine neue DATEV-Ubertragung im
OBE-Format erzeugen. Diese enthalt alle Bewegungsdaten fiir einen bestimmten Zeitraum.
Dazu wird das Fenster Buchungszeitraum geéffnet.

¢ Feld Datum von: Geben Sie hier das Datum ein, ab dem die Bewegungsdaten Ubertragen
werden sollen. Als Vorschlagswert wird hier das nachste noch nicht tbertragene Datum
eingetragen.

e Feld Datum bis: Geben Sie hier das Datum ein, bis zu dem die Bewegungsdaten Ubertragen
werden sollen. Hier ist als Eingabe max. das Tagesdatum zulassig. Als Vorschlagswert wird
hier das Datum des Vortages eingetragen.

Beginn und Ende des Buchungszeitraums fir die DATEV-Ubertragung missen im selben
Geschaftsjahr liegen.

Wenn das Hakchen gesetzt ist, werden auch alle alteren Bewegungsdaten Ubertragen, die
zuvor noch nicht ordnungsgeman ubertragen wurden und die im gleichen Geschéfts- und
Kalenderjahr liegen.

Uber die Schaltfliche Ok _ Yo werden die Bewegungsdaten fir den angegebenen
Zeitraum Ubertragen. Uber die Schaltfliche Abbruch Ml kénnen Sie den Vorgang
abbrechen.

Die Abrechnungsnummer der Ubertragung wird automatisch erzeugt. Als
Abrechnungsnummer werden die Zahlen von 1 bis 69 benutzt, deren Folge im Geschaftsjahr

mehrmals durchlaufen werden kann. Nach Benutzung der Nummer 69 sollte die nachste
Ubertragung erst wieder am néchsten Tag stattfinden.

Auf der Registerkarte Ubertragung kénnen Sie in dem Feld Status eine Bezeichnung fiir die
DATEV-Ubertragung eingeben, z.B. AUGUST 2006’

Sie kénnen keine neue DATEV-Ubertragung erzeugen solange Ubertragungen existieren, fiir
die noch keine DATEV-Dateien erstellt wurden.

DATEV-Ubertragungen léschen (OBE)

Uber die Schaltfliche Léschen gl kénnen Sie die markierte DATEV-Ubertragung im OBE-
Format l6schen.

DATEV-Ubertragungen kénnen nur geléscht werden, wenn aus der Ubertragung noch keine
Ubertragungsdateien erstellt wurde (Kennzeichen ,Ubertragungsdatei’ nicht markiert).

DATEV-Ubertragungsdateien erstellen (OBE)

Uber die Schaltfliche Ubertragungsdatei erstellen HI kdnnen Sie aus einer DATEV-
Ubertragung im OBE-Format die Ubertragungsdateien im OBE-Format erzeugen. Dazu wird
das Fenster DATEV-Ubertragung erstellen - Zielort wihlen geéffnet, in dem Sie festlegen
kénnen, auf welchem Laufwerk und in welchem Verzeichnis die DATEV-Ubertragungsdateien
angelegt werden sollen. Der Name der DATEV-Ubertragungsdatei hat immer die Form ,DVO01’.

Nach der Erzeugung der Ubertragungsdateien wird fiir die DATEV-Ubertragung auf der
Registerkarte Ubertragungen das Kennzeichen ,Ubertragungsdatei’ markiert.

Inhalt der Ubertragungsdateien (OBE)
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Bei der Erzeugung der Ubertragungsdateien werden immer drei Dateien erzeugt.

¢ DVO01: Steuerungsdatei, welche die anderen Dateien beschreibt
« DEO0O1: Datei mit Bewegungsdaten (Eingangsrechnungen und Ausgangsrechnungen)
e DEO002: Datei mit Stammdaten zu den Bewegungsdaten

Alle drei Dateien werden automatisch in dem gleichen Verzeichnis gespeichert.
DATEV-Ubertragungen drucken (OBE)

o Liste der Ubertragungen: Die Liste der DATEV-Ubertragungen im OBE-Format wird
gedruckt.
Der Druck der Liste der DATEV-Ubertragungen ist nur auf der Registerkarte Ubertragungen
maglich.

e Bewegungspositionen der Ubertragung: Die Bewegungspositionen der DATEV-
Ubertragung werden gedruckt.
Der Druck der Bewegungspositionen ist nur auf der Registerkarte Positionen mdglich.
Zum Druck der Bewegungspositionen wird zunachst das Fenster Wahl Druckformat mit
folgenden Optionen geoffnet.

« Alle Datensitze: Alle Bewegungspositionen der DATEV-Ubertragung werden gedruckt.

e Nur nicht libertragene: Es werden nur die Bewegungspositionen der DATEV-
Ubertragung gedruckt, die wegen fehlender oder falscher Angaben nicht Ubertragen
werden kénnen (Kennzeichen ,X).

«Nur iibertragene: Es werden nur die Bewegungspositionen der DATEV-Ubertragung
gedruckt, die Ubertragen werden kdnnen (kein Kennzeichen ,X’).

e Alle noch nicht Gibertragene Bewegungspositionen: Die Bewegungspositionen, die bisher
noch nicht Ubertragen wurden, werden gedruckt.

Der Druck der nicht Gibertragenen Bewegungspositionen ist nur auf der Registerkarte
Ubersicht méglich.

Registerkarte Ubertragungen (OBE)

Auf der Registerkarte Ubertragungen werden die DATEV-Ubertragungen im OBE-Format mit
den nachstehenden Angaben aufgelistet:

e Abrechnungsnummer

e Status (Bezeichnung)

e Datum (von) von dem an und Datum (bis) bis zu dem die Bewegungsdaten Ubertragen
wurden

o Ubertragungsdatum und Kennzeichen ,Ubertragungsdatei’ (wird markiert, wenn aus einer
DATEV-Ubertragung eine Ubertragungsdatei erstellt wurde)

In dem Feld Status unterhalb der Liste konnen Sie die Bezeichnung fiir die markierte DATEV-
Ubertragung éndern.
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Registerkarte Positionen (OBE)

Auf der Registerkarte Positionen werden die Bewegungsdaten einer DATEV-Ubertragung
mit den nachstehenden Angaben aufgelistet:

e Positionsnummer: Hier wird die Nummer der Bewegungsposition aufgefthrt.
e Satzart: Hier wird die Satzart aufgefuhrt. Als Kurzel fiur die Satzart werden die Zeichen ,A’, ,E’,
.’ und X’ verwendet.

Ein ,A’ steht firr eine Ausgangsrechnung, ein ,E’ fiir eine pauschale Eingangsrechnung,
ein ,e’ fir die Rechnungspositionen einer nichtpauschalen Eingangsrechnung.
Datensatze, die wegen fehlender oder falscher Angaben nicht Gbertragen werden
kénnen, werden mit einem ,X' gekennzeichnet.

e Vorzeichen: Hier wird angezeigt, ob es sich bei dem Umsatz um einen negativen oder um
einen positiven Betrag handelt.

Eingangsrechnungen werden prinzipiell mit negativem Vorzeichen,
Ausgangsrechnungen prinzipiell mit positivem Vorzeichen aufgefiihrt. Stornierte
Ausgangsrechnungen werden mit negativem Vorzeichen aufgefuhrt.

e Umsatz: Hier wird fur Eingangsrechnungen und fir Ausgangsrechnungen der Betrag in Cent
aufgefuhrt.
e Gegenkonto: Hier wird das Gegenkonto aufgefihrt.

Als Gegenkonto wird fir Eingangsrechnungen dasSachkonto verwendet, fir
Ausgangsrechnungen das Erléskonto.

« Beleg1: Hier wird fur Eingangsrechnungen die Belegnummer und fur Ausgangsrechnungen
die Rechnungsnummer aufgefihrt.

o Beleg2: Hier wird fiir Ausgangsrechnungen das Falligkeitsdatum aufgefiihrt, falls die
Ubergabe des Filligkeitsdatums iiber die Grundeinstellungen festgelegt wurde.

Fur Eingangsrechnungen erfolgt keine Eintragung in diesem Feld.

o Datum: Hier wird fir Eingangsrechnungen und fiir Ausgangsrechnungen das
Rechnungsdatum aufgefiihrt. Das Rechnungsdatum wird in der Form ,TTMM’ angezeigt.

o Konto: Hier wird das Personenkonto aufgefihrt.

o Kostenstelle1: Hier wird fir Eingangsrechnungen die Kommissionsnummer der Kostenstelle
und fir Ausgangsrechnungen die Kommissionsnummer aufgefiihrt, falls die Ubergabe der
Kostenstelle / Kommissionsnummer (ber die Grundeinstellungen festgelegt wurde.

Die Kommissionsnummer wird mit den ersten vier Stellen Gibergeben.
e WK: Hier wird der Wahrungsschlissel (1 = EUR) aufgefiihrt.

In Merlin wird hier immer der Wahrungsschlissel ,1’ eingetragen.
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e StS: Hier wird fur Eingangsrechnungen der Steuerschlissel (0 = Autokontierung, 8 =
sonstiger Mehrwertsteuersatz, 9 = in den Grundeinstellungen eingestellter
Mehrwertsteuersatz) aufgefuhrt.

Fur Ausgangsrechnungen erfolgt keine Eintragung in diesem Feld.

e BS: Hier wird fur stornierte Ausgangsrechnungen der Berichtigungsschlissel (2 = Storno)
aufgefuhrt. Der Umsatz wird in diesem Fall mit einem negativen Vorzeichen Ubergeben.

Fur Eingangsrechnungen erfolgt keine Eintragung in diesem Feld.

o Text: Hier wird flr Eingangsrechnungen und fiir Ausgangsrechnungen der Buchungstext
aufgefihrt.

Fir Datensatze, die wegen fehlender oder falscher Angaben nicht ibertragen werden
kénnen (Kennzeichen ,X’) wird hier die Art der fehlenden bzw. falschen Angabe
aufgefihrt.

e Quelle: Hier wird die Eingangsrechnung, Rechnung oder Gutschrift angezeigt, die dem
betreffenden Ubertragungssatz zugrundeliegt. Mit einem Doppelklick kénnen Sie den
entsprechenden Vorgang 6ffnen.

Registerkarte Ubersicht (OBE)

Auf der Registerkarte Ubersicht werden alle Bewegungsdaten, die noch nicht tibertragen
wurden, mit den nachstehenden Angaben aufgelistet:

e Datum (Rechnungsdatum in der Form ,TT.MM.JJJJ’)
e Satzart (A, E’, ,e’ oder ,X’)

e Vorzeichen und Umsatz

¢ Gegenkonto (Sachkonto / Erléskonto)

¢ Belegl (Belegnummer / Rechnungsnummer)

o Beleg2 (Falligkeitsdatum)

o Datum (Rechnungsdatum in der Form ,TTMM’)

e Personenkonto

o Kostenstellel (Kostenstelle / Kommissionsnummer)
e Wahrungsschlussel

e Steuerschlussel

e Berichtigungsschlussel

e Text (Buchungstext)

Fir Datensatze, die wegen fehlender oder falscher Angaben nicht libertragen werden
kénnen (Kennzeichen ,X’), wird hier die Art der fehlenden bzw. falschen Angabe
aufgefuhrt.

e Quelle: (Eingangsrechnung, Rechnung oder Gutschrift)
Mit einem Doppelklick kdnnen Sie den entsprechenden Vorgang 6ffnen.
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Uber die Auswahlliste Geschiftsjahr kdnnen Sie das Geschéaftsjahr auswahlen, dessen nicht
Ubertragenen Bewegungspositionen aufgefiihrt werden sollen. Die ,leere’ Auswabhl listet alle
nicht ibertragenen Bewegungspositionen auf.

Die DATEV-Schnittstelle im KNE-Format

Uber den Meniipunkt Schnittstellen - DATEV (KNE) der Meniileiste finden Sie die DATEV-
Schnittstelle im KNE-Format.

Beschreibung Fenster DATEV-Ubertragungen (KNE)

Das Fenster Verwaltung der DATEV-Ubertragungen (KNE-Format) beinhaltet die
Registerkarten Ubertragungen, Positionen und Ubersicht.

« Auf der Registerkarte Ubertragungen finden Sie eine Liste der DATEV-Ubertragungen im
KNE-Format. Hier kénnen Sie eine Ubertragung zur weiteren Bearbeitung auswahlen.

o Auf der Registerkarte Positionen finden Sie die Bewegungsdaten einer DATEV-
Ubertragung.

« Auf der Registerkarte Ubersicht finden Sie eine Ubersicht der Bewegungsdaten, die bisher
noch nicht Gbertragen wurden.

Schaltflichen Fenster DATEV-Ubertragungen (KNE)

Schaltfléche Tastenkiirzel Beschreibung
il Esc Fenster schlieRen
Ql F2 Neuer Datensatz
F8 Speichern
5 F4 Léschen

Ubertragungsdatei erstellen

Al Ubertragung abschlieRen

@l F6 Liste aktualisieren

§| F5 Drucken

F1 Hilfe

<<| <| > | ))| Pos1/Pfeil hoch/Pfeil Erster Datensatz / Vorheriger Datensatz / Nachster
runter/Ende Datensatz / Letzter Datensatz

Tabelle kopieren

DATEV-Ubertragungen erzeugen (KNE)

Uber die Schaltfliche Neuer Datensatz Ql kénnen Sie eine neue DATEV-Ubertragung im
KNE-Format erzeugen. Diese enthalt alle Bewegungsdaten fur einen bestimmten Zeitraum.
Dazu wird das Fenster Buchungszeitraum geoffnet.
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+ Feld Datum von: Geben Sie hier das Datum ein, ab dem die Bewegungsdaten Ubertragen
werden sollen. Als Vorschlagswert wird hier das nachste noch nicht tGbertragene Datum
eingetragen.

o Feld Datum bis: Geben Sie hier das Datum ein, bis zu dem die Bewegungsdaten Ubertragen
werden sollen. Hier ist als Eingabe max. das Tagesdatum zulassig. Als Vorschlagswert wird
hier das Datum des Vortages eingetragen.

Beginn und Ende des Buchungszeitraums fiir die DATEV-Ubertragung miissen im selben
Geschaftsjahr liegen.

Wenn das Hakchen gesetzt ist, werden auch alle alteren Bewegungsdaten Ubertragen, die
zuvor noch nicht ordnungsgemaf tbertragen wurden und die im gleichen Geschéafts- und
Kalenderjahr liegen.

Uber die Schaltflache Ok &l werden die Bewegungsdaten fiir den angegebenen
Zeitraum Ubertragen. Uber die Schaltfliche Abbruch Ml kénnen Sie den Vorgang
abbrechen.

Die Abrechnungsnummer der Ubertragung wird automatisch erzeugt. Als
Abrechnungsnummer werden die Zahlen von 1 bis 69 benutzt, deren Folge im Geschaftsjahr
mehrmals durchlaufen werden kann. Nach Benutzung der Nummer 69 sollte die nachste
Ubertragung erst wieder am néchsten Tag stattfinden.

Auf der Registerkarte Ubertragung kénnen Sie in dem Feld Status eine Bezeichnung fir die
DATEV-Ubertragung eingeben, z.B. AUGUST 2006’.

Sie kdnnen keine neue DATEV-Ubertragung erzeugen solange Ubertragungen existieren, fiir
die noch keine DATEV-Dateien erstellt wurden.

DATEV-Ubertragungen léschen (KNE)

Uber die Schaltflaiche Léschen @kénnen Sie die markierte DATEV-Ubertragung im KNE-
Format I6schen.

DATEV-Ubertragungen kénnen nur geléscht werden, wenn aus der Ubertragung noch keine
Ubertragungsdateien erstellt wurde (Kennzeichen ,Ubertragungsdatei’ nicht markiert).

DATEV-Ubertragungsdateien erstellen (KNE)

Uber die Schaltfliche Ubertragungsdatei erstellen HI kdnnen Sie aus einer DATEV-
Ubertragung im KNE-Format die Ubertragungsdateien im KNE-Format erzeugen. Dazu wird
das Fenster DATEV-Ubertragung erstellen - Zielort wihlen gedffnet, in dem Sie festlegen
kénnen, auf welchem Laufwerk und in welchem Verzeichnis die DATEV-Ubertragungsdateien
angelegt werden sollen. Der Name der DATEV-Ubertragungsdatei hat immer die Form ,EVO01’.
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DATE¥-Uibertragung erstellen - Zielork wihlen A |
Speichemn | () Austausch_DATEV_KNE e ®mekE
[rateiname; |EVD1 Speichern I
Dateiyp: [ DATEV-Datei x| Abbrechen |

Nach der Erzeugung der Ubertragungsdateien wird fiir die DATEV-Ubertragung auf der
Registerkarte Ubertragungen das Kennzeichen ,Ubertragungsdatei’ markiert.

Inhalt der Ubertragungsdateien (KNE)

Bei der Erzeugung der Ubertragungsdateien werden immer drei Dateien erzeugt.

EVO01: Steuerungsdatei, welche die anderen Dateien beschreibt

EDO00001: Datei mit Bewegungsdaten (Eingangsrechnungen, Ausgangsrechnungen und
Gutschriften)

EDO00002: Datei mit Stammdaten zu den Bewegungsdaten

Alle drei Dateien werden automatisch in dem gleichen Verzeichnis gespeichert.

DATEV-Ubertragungen drucken (KNE)

Liste der Ubertragungen: Die Liste der DATEV-Ubertragungen im KNE-Format wird
gedruckt.

Der Druck der Liste der DATEV-Ubertragungen ist nur auf der Registerkarte Ubertragungen
maglich.

Bewegungspositionen der Ubertragung: Die Bewegungspositionen der DATEV-
Ubertragung werden gedruckt.

Der Druck der Bewegungspositionen ist nur auf der Registerkarte Positionen maoglich.

Zum Druck der Bewegungspositionen wird zunachst das Fenster Wahl Druckformat mit
folgenden Optionen geoffnet.

« Alle Datensitze: Alle Bewegungspositionen der DATEV-Ubertragung werden gedruckt.

e Nur nicht libertragene: Es werden nur die Bewegungspositionen der DATEV-
Ubertragung gedruckt, die wegen fehlender oder falscher Angaben nicht (ibertragen
werden kénnen (Kennzeichen ,X’).

«Nur iibertragene: Es werden nur die Bewegungspositionen der DATEV-Ubertragung

gedruckt, die Ubertragen werden kénnen (kein Kennzeichen ,X’).

Alle noch nicht iibertragene Bewegungspositionen: Die Bewegungspositionen, die bisher
noch nicht Ubertragen wurden, werden gedruckt.
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Der Druck der nicht Gbertragenen Bewegungspositionen ist nur auf der Registerkarte
Ubersicht maglich.

Registerkarte Ubertragungen (KNE)

Auf der Registerkarte Ubertragungen werden die DATEV-Ubertragungen mit den
nachstehenden Angaben aufgelistet:

e Abrechnungsnummer

e Status (Bezeichnung)

e Datum (von) von dem an und Datum (bis) bis zu dem die Bewegungsdaten Ubertragen
wurden

o Ubertragungsdatum und Kennzeichen ,Ubertragungsdatei’ (wird markiert, wenn aus einer
DATEV-Ubertragung eine Ubertragungsdatei erstellt wurde)

In dem Feld Status unterhalb der Liste konnen Sie die Bezeichnung der markierten DATEV-
Ubertragung andern.

Registerkarte Positionen (KNE)

Auf der Registerkarte Positionen werden die Bewegungsdaten einer DATEV-Ubertragung
mit den nachstehenden Angaben aufgelistet:

e Positionsnummer: Hier wird die Nummer der Bewegungsposition aufgefuhrt.
o Satzart: Hier wird die Satzart aufgefiihrt. Als Kiirzel fur die Satzart werden die Zeichen A', ,G’,
,E’, .’ und , X’ verwendet.

Ein ,A’ steht fir eine Ausgangsrechnung, ein ,G’ fir eine Gutschrift, ein ,E’ fir eine
pauschale Eingangsrechnung, ein ,e’ fur die Rechnungspositionen einer
nichtpauschalen Eingangsrechnung. Datensatze, die wegen fehlender oder falscher
Angaben nicht Gbertragen werden kdénnen, werden mit einem ,X’ gekennzeichnet.

e Vorzeichen: Hier wird angezeigt, ob es sich bei dem Umsatz um einen negativen oder um
einen positiven Betrag handelt.

Eingangsrechnungen und Gutschriften werden prinzipiell mit negativem Vorzeichen,
Ausgangsrechnungen prinzipiell mit positivem Vorzeichen aufgefuhrt. Stornierte
Ausgangsrechnungen werden mit negativem Vorzeichen, stornierte Gutschriften mit
positivem Vorzeichen aufgefuhrt.

o Umsatz: Hier wird fur Eingangsrechnungen, Ausgangsrechnungen und Gutschriften der
Betrag in Cent aufgefuhrt.
o Gegenkonto: Hier wird das Gegenkonto aufgefihrt.

Als Gegenkonto wird fir Eingangsrechnungen das Sachkonto verwendet, flr
Ausgangsrechnungen und Gutschriften das Erléskonto.

o Beleg1: Hier wird fur Eingangsrechnungen die Belegnummer, fir Ausgangsrechnungen die
Rechnungsnummer und fir Gutschriften die Gutschriftsnummer aufgefihrt.
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Sie kénnen in diesem Feld fur Eingangsrechnungen wahlweise die Rechnungsnummer
libergeben, falls die Ubergabe der Rechnungsnummer iiber die Grundeinstellungen
festgelegt wurde.

Die Rechnungsnummer der Eingangsrechnungen wird mit den ersten zwolf Zeichen
Ubergeben.

Beleg2: Hier wird flr Ausgangsrechnungen das Falligkeitsdatum aufgefiihrt, falls die
Ubergabe des Filligkeitsdatums iiber die Grundeinstellungen festgelegt wurde.

Fur Gutschriften wird in diesem Fall kein Datum tbergeben.

Fir Eingangsrechnungen erfolgt keine Eintragung in diesem Feld.

Datum: Hier wird fir Eingangsrechnungen und fiir Ausgangsrechnungen das
Rechnungsdatum und fir Gutschriften das Gutschriftsdatum aufgefiihrt. Das
Rechnungsdatum bzw. Gutschriftsdatum wird in der Form ,TTMM’ angezeigt.

Konto: Hier wird das Personenkonto aufgefihrt.

Kostenstelle1: Hier wird fir Eingangsrechnungen die Kommissionsnummer der Kostenstelle
und fur Ausgangsrechnungen sowie fiir Gutschriften die Kommissionsnummer aufgefihrt, falls
die Ubergabe der Kostenstelle / Kommissionsnummer iiber die Grundeinstellungen
festgelegt wurde.

Die Kommissionsnummer wird mit den ersten sieben Stellen tGbergeben.
WK: Hier wird der Wahrungsschliissel (1 = EUR) aufgefihrt.
In Merlin wird hier immer der Wahrungsschlissel ,1’ eingetragen.

StS: Hier wird fir Eingangsrechnungen der Steuerschlissel (0 = Autokontierung, 8 =
sonstiger Mehrwertsteuersatz, 9 = in den Grundeinstellungen eingestellter
Mehrwertsteuersatz) aufgefthrt.

Fir Ausgangsrechnungen erfolgt keine Eintragung in diesem Feld.

BS: Hier wird fur stornierte Ausgangsrechnungen der Berichtigungsschlissel (2 = Storno)
aufgefuhrt. Der Umsatz wird in diesem Fall mit einem negativen Vorzeichen Ubergeben.

Fur stornierte Gutschriften wird ebenfalls der Berichtigungsschlissel (2 = Storno)
aufgefuhrt. Der Umsatz wird in diesem Fall mit einem positiven Vorzeichen bergeben.

Fiur Eingangsrechnungen erfolgt keine Eintragung in diesem Feld.

Text: Hier wird fir Eingangsrechnungen der Buchungstext, fir Ausgangsrechnungen der
Buchungstext und fir Gutschriften der Buchungstext der gutzuschreibenden
Ausgangsrechnung aufgefihrt.

Sie kénnen in diesem Feld fur Eingangsrechnungen zusatzlich die Belegnummer, fur
Ausgangsrechnungen zusatzlich die Rechnungsnummer und fir Gutschriften zusatzlich
die Gutschriftsnummer tibergeben, falls die Ubergabe der Belegnummer /
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Rechnungsnummer / Gutschriftsnummer Uber die Grundeinstellungen festgelegt
wurde.

Fur Datensatze, die wegen fehlender oder falscher Angaben nicht libertragen werden
kénnen (Kennzeichen ,X’) wird hier die Art der fehlenden bzw. falschen Angabe
aufgeflhrt.

¢ Quelle: Hier wird die Eingangsrechnung, Rechnung oder Gutschrift angezeigt, die dem
betreffenden Ubertragungssatz zugrundeliegt. Mit einem Doppelklick kénnen Sie den
entsprechenden Vorgang 6ffnen.

Registerkarte Ubersicht (KNE)

Auf der Registerkarte Ubersicht werden alle Bewegungsdaten, die noch nicht tibertragen
wurden, mit den nachstehenden Angaben aufgelistet:

e Datum (Rechnungsdatum bzw. Gutschriftsdatum in der Form ,TT.MM.JJJJ’)
e Satzart (A, ,G’, E’, ,e’ oder ,X)

e Vorzeichen und Umsatz

e Gegenkonto (Sachkonto / Erldskonto)

¢ Belegl (Belegnummer / Rechnungsnummer / Gutschriftsnummer)
e Beleg2 (Falligkeitsdatum)

e Datum (Rechnungsdatum / Gutschritfsdatum in der Form ,TTMM’)
e Personenkonto

e Kostenstellel (Kostenstelle / Kommissionsnummer)

e Wahrungsschlussel

e Steuerschlussel

e Berichtigungsschlissel

e Text (Buchungstext)

Fir Datensatze, die wegen fehlender oder falscher Angaben nicht Gibertragen werden
kénnen (Kennzeichen ,X’), wird hier die Art der fehlenden bzw. falschen Angabe
aufgefihrt.

¢ Quelle (Eingangsrechnung, Rechnung oder Gutschrift)
Mit einem Doppelklick knnen Sie den entsprechenden Vorgang 6ffnen.

Uber die Auswahlliste Geschiftsjahr kdnnen Sie das Geschéaftsjahr auswahlen, dessen nicht
Ubertragenen Bewegungspositionen aufgefihrt werden sollen. Die ,leere’ Auswabhl listet alle
nicht ibertragenen Bewegungspositionen auf.

Hinweise zu den DATEV-Ubertragungen

Im Folgenden finden Sie einige Hinweise zu den libertragenen Vorgangen und zu den
benutzten Konten sowie zu den Grundeinstellungen zu der DATEV-Schnittstelle.

Grundeinstellungen
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Uber den Meniipunkt Stammdaten - Grundeinstellungen kénnen Sie auf der
Registerkarte DATEV allgemeine Grundeinstellungen fir die DATEV-Schnittstelle festlegen.

Die mit ® gekennzeichneten Optionen haben nur Auswirkungen auf die DATEV-Schnittstelle
im KNE-Format.

e DATEV-Berater-Nr.: Hier missen Sie die DATEV-Berater-Nummer hinterlegen.
Diese Nummer wird von DATEV vergeben und ist max. 7-stellig.

o DATEV-Mandanten-Nr.: Hier missen Sie die DATEV-Mandanten-Nummer hinterlegen.

Diese Nummer wird vom Steuerberater vergeben und ist max. 5-stellig.

e DATEV-Beratername: Hier kdnnen Sie den DATEV-Beraternamen hinterlegen.
o DATEV-Kontenplan: Hier miissen Sie zwischen den Kontenpldnen SKR 03 und SKR 04
wahlen.

Nur der SYSADM und der ADMIN koénnen den Kontenplan wechseln. Der Kontenplan
sollte nur zu Beginn eines Geschaftsjahres gewechselt werden, da die Sachkonten
des entsprechenden Kontenrahmens ansonsten nicht eindeutig zugewiesen werden
kénnen.

o Separater Startwert fiir Rechnungsnummer setzen: Wird hier das Hakchen gesetzt,

werden fur Ausgangsrechnungen und Gutschriften, die an DATEV Ubergeben werden,

eigene fortlaufende Rechnungsnummern erzeugt, die einer Ausgangsrechnung beim
Verschicken zugeordnet wird.

Wenn das Hakchen nicht gesetzt ist, werden die Rechnungsnummern grundsatzlich
laut Rechnungsnummern-Maske erzeugt. In diesem Fall missen Sie darauf achten,
dass in der Rechnungsnummern-Maske die globale Nummer enthalten ist, da sonst
die Rechnung nicht an DATEV ubergeben wird.

Ein geanderter Startwert muss Uber die Schaltflaiche Speichern M gespeichert
werden.

Wird die Option ,Keine AR iibergeben’ aktiviert, erfolgt die Vergabe der
Rechnungsnummer immer It. Rechnungsnummern-Maske.

e Option ,SR und TR libergeben’: Ist diese Option aktiviert, werden samtliche
Schlussrechnungen sowie Tagelohnrechnungen, Gutschriften zu Schluss- und
Tagelohnrechnungen ., Handwerker-Rechnungen und Handels-Rechnungen an DATEV
Ubergeben.
« Option ,Keine AR libergeben’: Ist diese Option aktiviert, werden keine Ausgangsrechnungen
und Gutschriften . an DATEV Ubergeben.

Die Vergabe der Rechnungsnummer erfolgt in diesem Fall lt. Rechnungsnummern-
Maske.

e Option ,Nur SR (ohne ZR) und TR iibergeben’: Ist diese Option aktiviert, werden
Schlussrechnungen, zu denen keine Zwischenrechnungen existieren, sowie
Tagelohnrechnungen, Gutschriften zu den entsprechenden Schlussrechnungen und zu
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Tagelohnrechnung .,Handwerker-Rechnungen und Handels-Rechnungen an DATEV
Ubergeben.

Achtung: Schlussrechnungen, zu denen Zwischenrechnungen existieren, sowie
Gutschriften zu den entsprechenden Schlussrechnungen werden nicht an DATEV
Ubergeben, wenn diese Option aktiviert wird!

» Option ,Stammkonto-Eingabe zwingend (ER)’: Uber diese Option kénnen Sie fiir
Eingangsrechnungen festlegen, ob die Eingabe des Stammkontos zwingend sein soll.

Achtung: Eingangsrechnungen ohne DATEV-Sachkonto kénnen nicht gespeichert
werden, wenn diese Option aktiviert wird.

 Option ,Kurzbezeichnung fiir AR-Adressen iibertragen’: Uber diese Option kdnnen Sie fiir
Ausgangsrechnungen festlegen, ob anstelle der Namensbezeichnung des
Rechnungsempfangers die Kurzbezeichnung an DATEV Ubergeben werden soll.
« Option ,Kurzbezeichnung fiir ER-Adressen iibertragen’: Uber diese Option kénnen Sie fiir
Eingangsrechnungen festlegen, ob anstelle der Namensbezeichnung des Kreditors die
Kurzbezeichnung an DATEV Ubergeben werden soll.
« Option ,Re.-Nr. in Beleg1 iibergeben (ER)’ .: Uber diese Option kénnen Sie fiir
Eingangsrechnungen festlegen, ob in dem Feld Beleg1 statt der Belegnummern die
Rechnungsnummer der Eingangsrechnungen an DATEV uUbergeben werden soll.
« Option ,Fillig.-Datum in Beleg2 iibergeben (AR)’: Uber diese Option kénnen Sie fiir
Ausgangsrechnungen festlegen, ob in dem Feld Beleg2 das Falligkeitsdatum der
Ausgangsrechnungen an DATEYV ubergeben werden soll.

« Option ,Fillig.-Datum in Beleg?2 iibergeben (ER)’ .: Uber diese Option kdnnen Sie fiir
Eingangsrechnungen festlegen, ob in dem Feld Beleg2 das Falligkeitsdatum der
Eingangsrechnungen an DATEV ubergeben werden soll. Das Falligkeitsdatum ist dabei der
nachste Falligkeitstermin, so wie er auch im Zahlungslauf angegeben wird.

» Option ,Kostenstelle in Kost1 iibergeben (ER/AR)’: Uber diese Option kénnen Sie fiir
Eingangsrechnungen und fir Ausgangsrechnungen festlegen, ob in dem Feld Kost1 die
Kostenstelle der Eingangsrechnungen bzw. die Kommissionsnummer der
Ausgangsrechnung an DATEV ubergeben werden soll.

« Option ,Int. Beleg-Nr. im Text iibergeben (ER/AR)’ .: Uber diese Option kénnen Sie fir
Eingangsrechnungen, Ausgangsrechnungen und fir Gutschriften festlegen, ob in dem Feld
Text zusatzlich zu dem gespeicherten Buchungstext die Belegnummern der
Eingangsrechnungen, die Rechnungsnummer der Ausgangsrechnungen bzw. die
Rechnungsnummer der gutzuschreibenden Ausgangsrechnung tbergeben werden soll.

Die Belegnummer bzw. die Rechnungsnummer wird in diesem Fall vor dem
Buchungstext eingefiigt und von diesem durch das Zeichen ,/’ getrennt.

o Option ,Re.Nr. im Buchungstext Gibergeben (AR)’: Mit dieser Option kdnnen Sie festlegen,
ob bei Ausgangrechnungen die Rechnungsnummer im Feld Text ibergeben werden soll.
Dann wird die vollstdndige Rechnungsnummer dem Buchungstext vorangestellt.
 Option ,Belegnummer fiir ER editierbar’: Uber diese Option kénnen Sie fiir
Eingangsrechnungen festlegen, ob die Belegnummern der Eingangsrechnungen editierbar
sein sollen.
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« Option ,Keine offene ER libergeben’ .: Uber diese Option kénnen Sie festlegen, ob
Eingangsrechnungen mit dem Status ,Offen’ an DATEV Ubergeben werden sollen.

Wird die Option nicht aktiviert, werden alle Eingangsrechnungen an DATEV
Ubergeben.

Wird die Option aktiviert, werden Eingangsrechnungen mit dem Status ,Offen’ nicht
an DATEV Ubergeben.

(Die DATEV-Schnittstelle im OBE-Format ubertragt prinzipiell alle noch nicht
Ubertragenen Eingangsrechnungen des Buchungszeitraums unabhangig von dem
Status der Eingangsrechnung.)

« Option ,Ubertragene ER als ,bezahlt’ markieren’: Uber diese Option kdnnen Sie festlegen,
ob Ubertragene Eingangsrechnungen automatisch den Status ,Bezahlt’ erhalten sollen.

o Anzahlungen und Skonti ausbuchen .: Uber diese Option kénnen Sie festlegen, ob zu
Schlussrechnungen die geleisteten Anzahlungen und gewahrten Skonti automatisch
ausgebucht werden sollen. Wenn Sie diese Option aktivieren, wird bei der Ubergabe einer
Schlussrechnung an die Buchhaltung zu jeder erhaltenen Anzahlung und jedem Skontobetrag
ein Korrektur-Buchungssatz erzeugt.

o Auch Zwischenrechnungen iibergeben .: Uber diese Option kénnen Sie festlegen, dass
auch Zwischenrechnungen tbergeben werden. Wenn Sie diese Option aktivieren, werden
auch die Zwischenrechnungen tUbergeben,, so wie sie gestellt wurden.

Achtung:Alle notwendigen Um- oder Korrekturbuchungen mussen in der Buchhaltung
vorgenommen werden.

Ubertragene Vorginge

Bei der Erzeugung einer neuen DATEV-Ubertragung werden Eingangsrechnungen und
Ausgangsrechnungen als Bewegungsdaten (bertragen, die in einen bestimmten Zeitraum
fallen.

Uber die DATEV-Schnittstelle im KNE-Format werden Gutschriften ebenfalls als
Bewegungsdaten Ubertragen. Gutschriften werden dabei als ,negative Ausgangsrechnungen’
behandelt.

Ob und in welcher Form Ausgangsrechnungen tbertragen werden sollen, kénnen Sie Uber die
Grundeinstellungen festlegen. Sollen Ausgangsrechnungen tbertragen werden, missen
diese zuvor als ,verschickt’ gekennzeichnet werden.

AuBerdem kénnen auch altere Bewegungsdaten tibertragen werden, die zuvor noch nicht
ordnungsgemalf Ubertragen wurden und die im gleichen Geschéafts- und Kalenderjahr liegen.
Zusatzlich zu den Bewegungsdaten werden auch einige Stammdaten der zu den Vorgangen
gehdrenden Debitoren und Kreditoren libertragen, sofern diese zwischenzeitlich geandert
oder noch nicht Ubertragen wurden.

Zu den Stammdaten zahlen die nachstehenden Angaben:
« DATEV-Konto

¢ Namel
e Strale
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e Ort
¢« PLZ

Fur Eingangsrechnungen werden die Daten des Lieferanten (Materialrechnung), die Daten des
Nachunternehmers (Nachunternehmer-Rechnung) bzw. die Daten der Buchhaltungsadresse
(Sonstiges) ubergeben, fir Ausgangsrechnungen die Daten des Rechnungsempfangers.

Uber die Grundeinstellungen kénnen Sie fiir Eingangsrechnungen und/oder
Ausgangsrechnungen festlegen, ob anstelle der Namensbezeichnung die Kurzbezeichnung
des Kreditoren bzw. des Debitoren Gbertragen werden soll.

Benutzte Konten

Die DATEV-Schnittstelle in Merlin unterstitzt die Kontenrahmen SKR03 und SKR04. Den
Kontenrahmen konnen Sie lber die Grundeinstellungen festlegen.

Nur der SYSADM und der ADMIN kénnen den Kontenplan wechseln. Der Kontenplan sollte
nur zu Beginn eines Geschaftsjahres gewechselt werden, da die Sachkonten des
entsprechenden Kontenrahmens ansonsten nicht eindeutig zugewiesen werden kénnen.

Ausgangsrechnungen und Gutschriften werden auf die Erléskonten gebucht:

Eingangsrechnungen (pauschale Eingangsrechnungen bzw. die Rechnungspositionen der
nichtpauschalen Rechnungen) werden auf das gewahlte Sachkonto gebucht.

Als Gegenkonto dient jeweils das Personenkonto des Debitoren (10000 - 69999) bzw. des
Kreditoren (70000 - 99999).

Konten und Gegenkonten wurden so gewahlt, dass Ausgangsrechnungen grundsatzlich
positive, Gutschriften grundsatzliche negative und Eingangsrechnungen grundsatzlich
negative Werte erhalten. Ausnahme: Stornierte Ausgangsrechnungen und Gutschriften.

Erloskonten

Ausgangsrechnungen und Gutschriften werden auf die Erldskonten gebucht. Welche Konten
als Erldskonten verwendet werden hangt vom gewahlten Kontenplan ab.

Den Kontenplan missen Sie Uber die Grundeinstellungen festlegen. Dabei kdnnen Sie
zwischen den Kontenplanen SKR 03 und SKR 04 wahlen.

Kontenplan SKR 03:

Als Erléskonto fir Nettorechnungen und Gutschriften zu Nettorechnungen wird das Konto
8337 verwendet.

Als Erléskonto fir Rechnungen mit Mehrwertsteuer und Gutschriften zu Rechnungen mit
Mehrwertsteuer wird das Konto 8400 verwendet.

Kontenplan SKR 04:

Als Erldskonto fur Nettorechnungen und Gutschriften zu Nettorechnungen wird das Konto
4337 verwendet.

Als Erléskonto fir Rechnungen mit Mehrwertsteuer und Gutschriften zu Rechnungen mit
Mehrwertsteuer wird das Konto 4400 verwendet.
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Personenkonten

Damit Eingangsrechnungen, Ausgangsrechnungen und Gutschriften erfolgreich an DATEV
Ubergeben werden kénnen, missen Sie fir Debitoren (Kunden und Buchhaltungsadressen)
sowie fur Kreditoren (Lieferanten, Nachunternehmer und Buchhaltungsadressen)
Personenkonten vergeben.

Dazu mussen Sie das entsprechende Personenkonto Uber den Meniipunkt Adressen auf der
Registerkarte Sonstige in dem Feld DATEV-Konto hinterlegen.

_loix

| O[5 |l a2l S| @] sl | @l2) 6]s6]e A

B Adressen: Kunden

Huche nach: | J in Spalie: |<alle> ki
[Adressauswahl B Lisw1 ! ! Honslige !F'micml Tcrminc1angSngel Elgensdmhenl
Architekien
=) Kurzbez: [Allzweck AG Kcnnzel:ll:n:! LKZI_ KK:IT
Kundenhr: Unterkonto: [1241 DaTEVKIe: [ To00d 7 |
Ast des Eauherrn: | =

o)) | @owdde | Gostie | Gotew |

Winde N | (13451 /B3 (3451 /928
=onstige Lisferant !
Mitarheiter

T Lubnarbeiten
Spachtier
T i

MF-Decken
= Fremdleistungen
Schreiner
Sanitar
Buchhaktun,
............... HA |

Fur Debitoren sollten Sie DATEV-Kontonummern zwischen 10000 und 69999 vergeben. Wird
die DATEV-Kontonummer aul3erhalb dieses Nummernkreises vergeben, koénnen
Ausgangsrechnungen zu dem entsprechenden Debitor nicht verschickt werden.

Das Personenkonto kdnnen Sie fur einzelne Ausgangsrechnungen auf der Registerkarte
DATEV anpassen.

Fir Kreditoren sollten Sie DATEV-Kontonummern zwischen 70000 und 99999 vergeben.
Wird die DATEV-Kontonummer auf3erhalb dieses Nummernkreises vergeben, kdnnen
Eingangsrechnungen zu dem entsprechenden Kreditor nicht an DATEV Ubergeben werden.

Da Buchhaltungsadressen sowohl in den Bereich Debitoren als auch in den Bereich
Kreditoren fallen kdnnen, konnen Sie fir diese Adressen DATEV-Kontonummern zwischen
10000 und 99999 vergeben.

DATEV-Kontonummern durfen nicht doppelt vergeben werden. Wird eine DATEV-
Kontonummer doppelt vergeben, erfolgt beim Speichern die Meldung Unzulassige
Kontonummer. In dem Fenster wird Ihnen die nachste freie DATEV-Kontonummer
vorgeschlagen, die Sie Uber die Schaltflache Ja ibernehmen kdnnen.

Unzuldssige Kontonummer x|
Sie kinnen keine Kontonummern
! der Kreditoren/Debitoren doppelt vergeben |
Machste freie Nurmmer: 10002

MNummer dbernehmen 7

Uber die Schaltflaiche Belegte DATEV-Kontonummern =l finden Sie eine Liste der bereits

vergebenen Kontonummern.
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Anzeige der Adressen mit belegten DATEY-Konten 1[

i |x.qhmuch| Ale ?l N | )l )|||1 19
Suche nach: | .| inSpate: [DaTEVK0 -]

Bn| DATEV-Kto Kurzbezeichnung
T 10000; Kupsch

10001 : Meier

10003: WM
10004 : Allzweck AG

60000: Container 5chmidt
70001 : Meier/Diisseldorf
70002 : Meier/Koln

70003: Mustermann Lieferant
80001 : Greifbar

Sachkonten

Damit Eingangsrechnungen erfolgreich an DATEV Ubergeben werden kdnnen, miissen Sie
den Eingangsrechnungen bzw. den Rechnungspositionen der Eingangsrechnungen
Sachkonten zuweisen.

Den Kontenplan missen Sie tUber die Grundeinstellungen festlegen. Dabei kdnnen Sie
zwischen den Kontenplanen SKR 03 und SKR 04 wahlen.

Die Sachkonten des entsprechenden Kontenrahmens kénnen Sie Uber den Meniipunkt
Stammdatenverwaltung - Sachkonten verwalten.

Jedem Kreditor kénnen Sie Uber den Meniipunkt Adressen auf der Registerkarte
Zahlungsverkehr ein Standard-Sachkonto zuweisen. Das Standard-Sachkonto wird als
Vorschlagswert fur Eingangsrechnung zu diesem Kreditor ibernommen.

Da Sie fur Eingangsrechnungen Artikel aus dem Artikelstamm als Rechnungspositionen
Ubernehmen koénnen, besteht die Moglichkeit, den einzelnen Artikeln Sachkonten zuzuweisen.

Dazu mussen Sie das entsprechende Sachkonto tUber den Meniipunkt Artikelstamm -
Artikel bearbeiten auf der Registerkarte Details in dem Feld DATEV-Konto hinterlegen.

Sonstiges

In dem Zertifizierungsschreiben der DATEV eG vom 29.01.1999 wurde bestatigt, dass die von
Merlin erzeugten Dateien im Rechenzentrum problemlos gelesen werden kénnen.

Ausgangsrechnungen an DATEV iibergeben

Sollen keine Ausgangsrechnungen an DATEV Ubergeben werden, kdnnen Sie Uber die
Grundeinstellungen die Option ,Keine AR libergeben’ aktivieren.

Sollen Ausgangsrechnungen an DATEV Ubergeben werden, ergeben sich fir die Bearbeitung
der Ausgangsrechnungen in diesem Zusammenhang einige Anderungen.

Diese Anderungen betreffen Schlussrechnungen, Tagelohnrechnungen; Handwerker-
Rechnungen und Handels-Rechnungen. Zwischenrechnungen werden prinzipiell nicht an
DATEV Ubergeben und sind daher von den Anderungen nicht betroffen.
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Ausgangsrechnungen zu einer Kommission kénnen in Zusammenhang mit der DATEV-
Schnittstelle nicht bearbeitet werden, solange fur die Kommission kein Bauherr ausgewahlt
wurde.

Welche Werte werden libergeben

¢ Kommissionsnummer / Kostenstelle: Wenn Sie iber die Grundeinstellungen die Option
,Kostenstelle in Kost1 libergeben (ER/AR)’ aktivieren, wird fiir Ausgangsrechnungen in
dem Feld Kost1 die Kommissionsnummer der Ausgangsrechnungen an DATEV Ubergeben.

Uber die DATEV-Schnittstelle im OBE-Format werden dabei die ersten vier Ziffern
Ubergeben, Uber die DATEV-Schnittstelle im KNE-Format die ersten sieben Ziffern.

¢ Rechnungsnummer: Die Rechnungsnummer wird fir Ausgangsrechnungen in dem Feld
Beleg1 an DATEV Ubergeben.

Wie die Rechnungsnummern im Zusammenhang mit der DATEV-Schnittstelle erzeugt
wird, lasst sich Uber die Einstellungen in den Grundeinstellungen steuern.

e« Wenn die Option ,Separate Startwerte fiir Rechnungsnummern’ gewahlt wurde, wird die
Rechnungsnummer nicht It. Rechnungsnummer-Maske erzeugt. Beim Anlegen einer neuen
Ausgangsrechnung wird sie zunachst durch den Platzhalter {Re-Nr.} ersetzt.

Erst wenn eine Ausgangsrechnung verschickt wird, wird die Rechnungsnummer
vergeben.

Ausgangsrechnungen und Gutschriften beziehen sich dabei auf denselben
Nummernkreis. Den Startwert fur die Rechnungs- bzw. Gutschriftsnummer kénnen
Sie Uber die Grundeinstellungen festlegen.

e Wenn diese Option nicht gewahlt wurde, werden die Rechnungsnummern |t.
Rechnungsnummern-Maske erzeugt.
Im Feld Beleg1 wird die laufende Rechnungsnummer tbergeben. Die
Rechnungsnummernmasken fir Schlussrechnungen, Tagelohnrechnungen und
Handwerkerrechnungen missen also den Platzhalter "#G" beinhalten.
Wenn zusatzlich Zwischenrechnungen libergeben werden, gilt dies auch fir die
Rechnungsnummernmaske flur Zwischenrechnungen. AuRerdem muss in diesem Fall die
Option "Auch ZR mit Idf. Nr. versehen" aktiviert sein.

Die Rechnungsnummer kann zuséatzlich zu dem Buchungstext in dem Feld Text
Ubergeben werden. Dazu mussen Sie uber die Grundeinstellungen die Option ,Int.
Beleg-Nr. im Text libergeben (ER/AR)’ aktivieren.

Die Rechnungsnummer wird dann vor dem Buchungstext eingefligt und von diesem
durch das Zeichen ,/’ getrennt.

¢ Rechnungsdatum: Das Rechnungsdatum wird fir Ausgangsrechnungen in dem Feld Datum
an DATEV ubergeben.
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Ausgangsrechnungen ohne Rechnungsdatum kénnen nicht an DATEV Ubergeben
werden, da Uber das Rechnungsdatum die Zugehdrigkeit zu einem Buchungszeitraum
festgelegt wird.

« Filligkeitsdatum: Wenn Sie Uber die Grundeinstellungen die Option ,Fillig.-Datum in
Beleg2 iibergeben (AR)’ aktivieren, wird fir Ausgangsrechnungen in dem Feld Beleg2 das
Falligkeitsdatum der Ausgangsrechnungen an DATEV (bergeben.

¢ Rechnungsbetrag: Der Rechnungsbetrag wird fir Ausgangsrechnungen in dem Feld
Umsatz an DATEV Ubergeben.

In dem Feld Vorzeichen wird flir Ausgangsrechnungen ein Plus (,+’) Gbergeben. Fur
stornierte Ausgangsrechnungen wird ein Minus (,-') Gbergeben

Wird fir eine Ausgangsrechnung kein Rechnungsbetrag angegeben, entsteht eine
fehlerhafte Bewegungsposition, die nicht an DATEV uUbergeben werden kann.

¢ Rechnungsempfanger / Personenkonto: Das Personenkonto des Rechnungsempfangers
wird in dem Feld Konto an DATEV Ubergeben.

Das Personenkonto kénnen Sie auf der Registerkarte DATEV hinterlegen.

Wurde dem Rechnungsempfanger lber die Adressverwaltung ein Personenkonto
zugewiesen, wird dieses automatisch ibernommen und kann auf der Registerkarte
DATEV angepasst werden.

Wird fur eine Ausgangsrechnung kein Personenkonto hinterlegt, scheitert das
Verschicken der Ausgangsrechnung. Die entsprechende Ausgangsrechnung kann
somit nicht an DATEV Ubergeben werden.

e Buchungstext: Der Buchungstext wird flir Ausgangsrechnungen in dem Feld Text an DATEV
Ubergeben.

Den Buchungstext kénnen Sie auf der Registerkarte DATEV hinterlegen.

Uber die DATEV-Schnittstelle im KNE-Format kann die Rechnungsnummer zuséatzlich
zu dem Buchungstext in dem Feld Text an DATEV Ubergeben werden. Dazu miissen
Uber die Grundeinstellungen die Option ,Int. Beleg-Nr. im Text tibergeben (ER/AR)’
aktivieren.

Die Rechnungsnummer wird dann vor dem Buchungstext eingefiigt und von diesem
durch das Zeichen ,/’ getrennt.

Registerkarte Liste

Wurde eine Schlussrechnung oder eine Tagelohnrechnung erfolgreich an DATEV ubergeben
und wurden die Ubertragungsdateien zu der DATEV-Ubertragung erstellt, wird fir die
entsprechende Ausgangsrechnung auf der Registerkarte Liste das Kennzeichen ,Ubertragen’
gesetzt.

Fir Zwischenrechnungen wird dieses Kennzeichen nicht gesetzt, da diese nicht an DATEV
Ubergeben werden.
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Registerkarte DATEV

Sollen Ausgangsrechnungen an DATEV Ubergeben werden, wird fir Schlussrechnungen,
Tagelohnrechnungen, Handwerker-Rechnungen und Handels-Rechnungen die Registerkarte

DATEYV aktiviert.
¥ Rechnungen: Kom. 228 / Musterbau/Muskerstadt =10l =
i W 1= S = = « <77 [Fs—
Suche nach: | .| inSpalte: [RechnungsNr. -]

Listel Detaill Zu- | Ahschlﬁgel Textel Pusitiunenl Adresse DﬁTEVl

DATEW-Nr.: I 10007

Buchungstext: |Mustermann

Hier kdnnen Sie das Personenkonto und den Buchungstext fiir eine Ausgangsrechnung
hinterlegen.

Fir das Personenkonto dirfen Sie DATEV-Kontonummern zwischen 10000 und 99999
vergeben, d.h. Ausgangsrechnungen kénnen an Debitoren und Kreditoren gestellt werden.

Falsche Kontonummer

1 Sie kiinnen nur Konkonumrmern
) wion 10000 bis 93939 benutzen |

Wird das Personenkonto aul3erhalb dieses Nummernkreises vergeben oder wird kein
Personenkonto hinterlegt, kann die Ausgangsrechnungen nicht verschickt werden.
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Wurde dem Rechnungsempfanger Gber die Adressverwaltung ein Personenkonto zugewiesen,
wird dieses automatisch Gbernommen und kann hier angepasst werden.

Fur Zwischenrechnungen hat die Registerkarte DATEV keine Bedeutung, da diese nicht an
DATEYV ubergeben werden.

Ausgangsrechnungen anlegen

Wenn die Option ,Separate Startwerte fiir Rechnungsnummern’ in den Grundeinstellungen
gewahlt wurde, wird die Rechnungsnummer der Rechnungen, die an DATEV Ubergeben
werden, nicht It. Rechnungsnummer-Maske erzeugt. Beim Anlegen einer neuen
Ausgangsrechnung wird sie dann zunachst durch den Platzhalter {Re-Nr.} ersetzt.

Erst wenn eine Ausgangsrechnung verschickt wird, wird die Rechnungsnummer vergeben.

Wenn diese Option nicht gewahlt wurde, werden die Rechnungsnummern It.
Rechnungsnummern-Maske erzeugt.

Ausgangsrechnungen und Gutschriften beziehen sich dabei auf denselben Nummernkreis.
Den Startwert fiir die Rechnungs- bzw. Gutschriftshummer kénnen Sie tber die
Grundeinstellungen festlegen.

Fir Zwischenrechnungen wird die Rechnungsnummer weiterhin It. Rechnungsnummern-
Maske erzeugt, da diese nicht an DATEV ubergeben werden.

Ausgangsrechnungen verschicken

Bevor eine Ausgangsrechnung tber die Schaltflache Rechnung verschicken "El erfolgreich
verschickt werden kann, wird das Fenster Rechnung verschicken gedffnet, in dem Sie die
Rechnungsnummer flr die Ausgangsrechnung festlegen mussen.

Als Vorschlagswert wird die nachste freie Rechnungsnummer angezeigt. Diese sollten Sie
nicht andern, damit keine fehlerhaften Bewegungspositionen durch doppelte
Rechnungsnummern entstehen.

Ausgangsrechnungen und Gutschriften beziehen sich dabei auf denselben Nummernkreis.
Den Startwert fir die Rechnungs- bzw. Gutschriftshummer kénnen Sie Uber die
Grundeinstellungen festlegen.

Dieses Fenster erscheint nur, wenn in den Grundeinstellungen ,Separater Nummernkreis’
gewahlt wurde. Ansonsten wird beim Versenden ohne Rickfrage eine Nummer It.
Rechnungsnummern-Maske erzeugt

Das Verschicken einer Ausgangsrechnung scheitert, wenn auf der Registerkarte DATEV kein
Personenkonto oder ein falsches Personenkonto hinterlegt wurde.

Zwischenrechnungen kénnen weiterhin nach dem normalen Verfahren verschickt werden, da
diese nicht an DATEV ubergeben werden.

Ausgangsrechnungen stornieren

Wird eine Ausgangsrechnung Uber die Schaltflaiche Rechnung stornieren x| storniert, wird
fur diese Ausgangsrechnung als Berichtigungsschlissel eine ,2’ in dem Feld BS an DATEV
Ubergeben.

Der Betrag wird in diesem Fall mit negativem Vorzeichen Gbergeben.

Das Stornieren von Zwischenrechnungen hat keine weiteren Auswirkungen, da diese nicht an
DATEYV ubergeben werden.
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Gutschriften an DATEV iibergeben

Uber die DATEV-Schnittstelle im KNE-Format werden zuséatzlich zu den
Ausgangsrechnungen auch Gutschriften an DATEV Ubergeben. Gutschriften werden dabei als
,negative Ausgangsrechnungen’ behandelt.

Welche Werte werden libergeben

¢ Kommissionsnummer / Kostenstelle: Wenn Sie Uber die Grundeinstellungen die Option
,Kostenstelle in Kost1 iibergeben (ER/AR)’ aktivieren, wird flr Gutschriften in dem Feld
Kost1 die Kommissionsnummer der gutzuschreibenden Ausgangsrechnung an DATEV
Ubergeben.

e Gutschriftsnummer: Die Gutschriftsnummer wird fir Gutschriften in dem Feld Beleg1 an
DATEYV ubergeben.

Wie die Gutschriftnummern im Zusammenhang mit der DATEV-Schnittstelle erzeugt
werden, lasst sich Uber die Einstellungen in den Grundeinstellungen steuern.

e« Wenn die Option ,Separate Startwerte fir Rechnungsnummern’ gewahlt wurde, wird die
Gutschriftnummer nicht It. Rechnungsnummer-Maske erzeugt. Beim Anlegen einer neuen
Ausgangsrechnung wird sie zunachst durch den Platzhalter {Gut-Nr.} ersetzt.

Erst wenn eine Gutschrift verschickt wird, wird die Gutschriftshummer vergeben.

Ausgangsrechnungen und Gutschriften beziehen sich dabei auf denselben
Nummernkreis. Den Startwert fur die Rechnungs- bzw. Gutschriftsnummer kénnen
Sie uber die Grundeinstellungen festlegen.

Fir Gutschriften zu Zwischenrechnungen wird die Gutschriftsnummer weiterhin It.
Rechnungsnummern-Maske erzeugt, da diese nicht an DATEV Ubergeben werden.

e Wenn diese Option nicht gewahlt wurde, werden die Gutschriftnummern It.
Rechnungsnummern-Maske erzeugt.

Die Rechnungsnummer der gutzuschreibenden Ausgangsrechnung kann zusatzlich zu
dem Buchungstext in dem Feld Text Gbergeben werden. Dazu missen Sie Uber die
Grundeinstellungen die Option ,Int. Beleg-Nr. im Text libergeben (ER/AR)’ aktivieren.

Die Rechnungsnummer wird dann vor dem Buchungstext eingefligt und von diesem
durch das Zeichen ,/’ getrennt.

e Gutschriftsdatum: Das Gutschriftsdatum wird flr Gutschriften in dem Feld Datum an
DATEYV Ubergeben.

Gutschriften ohne Gutschriftsdatum kénnen nicht an DATEV Ubergeben werden, da
Uber das Gutschriftsdatum die Zugehdrigkeit zu einem Buchungszeitraum festgelegt
wird.

e Gutschriftsbetrag: Der Gutschriftsbetrag wird fir Gutschriften in dem Feld Umsatz an
DATEYV Ubergeben.
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In dem Feld Vorzeichen wird fir Gutschriften ein Plus (,-’) Gbergeben. Fur stornierte
Gutschriften wird ein Minus (,+’) Gbergeben

Wird fir eine Gutschrift kein Gutschriftsbetrag angegeben, entsteht eine fehlerhafte
Bewegungsposition, die nicht an DATEV Ubergeben werden kann.

¢ Rechnungsempfanger / Personenkonto: Das Personenkonto des Rechnungsempfangers
der gutzuschreibenden Ausgangsrechnung wird flir Gutschriften in dem Feld Konto an
DATEYV Ubergeben.

¢ Buchungstext: Der Buchungstext der gutzuschreibenden Ausgangsrechnung wird fir
Gutschriften in dem Feld Text an DATEV Ubergeben.

Zuséatzlich zu dem Buchungstext kann in dem Feld Text die Rechnungsnummer der
gutzuschreibenden Ausgangsrechnung an DATEV Ubergeben werden. Dazu missen
Uber die Grundeinstellungen die Option ,Int. Beleg-Nr. im Text ibergeben (ER/AR)’
aktivieren.

Die Rechnungsnummer wird dann vor dem Buchungstext eingefligt und von diesem
durch das Zeichen ,/’ getrennt.

Gutschriften anlegen

Die Gutschriftsnummer wird fir Gutschriften im Zusammenhang mit der DATEV-Schnittstelle
nicht It. Rechnungsnummer-Maske erzeugt. Beim Anlegen einer neuen Gutschrift wird sie
zunachst durch den Platzhalter {Gut-Nr.} ersetzt.

Erst wenn eine Gutschrift verschickt wird, wird die Gutschriftsnummer vergeben.

Ausgangsrechnungen und Gutschriften beziehen sich dabei auf denselben Nummernkreis.
Den Startwert fir die Rechnungs- bzw. Gutschriftsnummer kénnen Sie tber die
Grundeinstellungen festlegen.

Fir Gutschriften zu Zwischenrechnungen wird die Gutschriftshummer weiterhin It.
Rechnungsnummern-Maske erzeugt, da diese nicht an DATEV Ubergeben werden.

Gutschriften verschicken

Bevor eine Gutschrift iber die Schaltflache Gutschrift verschicken 'El erfolgreich verschickt
werden kann, wird das Fenster Gutschrift verschicken gedffnet, in dem Sie die
Gutschriftsnummer fur die Gutschrift festlegen mussen.

Als Vorschlagswert wird die nachste freie Gutschriftsnummer angezeigt. Diese sollten Sie nicht
andern, damit keine fehlerhaften Bewegungspositionen durch doppelte Gutschriftsnummern
entstehen.

Ausgangsrechnungen und Gutschriften beziehen sich dabei auf denselben Nummernkreis.
Den Startwert fir die Rechnungs- bzw. Gutschriftsnummer kdnnen Sie Uber die
Grundeinstellungen festlegen.

Dieses Fenster erscheint nur, wenn in den Grundeinstellungen die Option "Separater
Nummernkreis" gewahlt wurde. Ansonsten wird beim Versenden ohne Ruckfrage eine
Nummer It. Rechnungsnummern-Maske erzeugt

Gutschriften zu Zwischenrechnungen kénnen weiterhin nach dem normalen Verfahren
verschickt werden, da diese nicht an DATEV Ubergeben werden.

Telefon 02102/9197-0 - Telefax 02102/9197-22 - www.angerland-data.de - info@angerland-data.de



ANCERLAND-LATA

Gesellschaft fiir Baudatentechnik mbH

Gutschriften stornieren

Wird eine Gutschrift Uber die Schaltflaiche Gutschrift stornieren El storniert, wird flr diese
Gutschrift als Berichtigungsschlissel eine ,2’ in dem Feld BS an DATEV Ubergeben.

Der Betrag wird in diesem Fall mit positivem Vorzeichen tbergeben.

Das Stornieren von Gutschriften zu Zwischenrechnungen hat keine weiteren Auswirkungen, da
diese nicht an DATEV ubergeben werden.

Eingangsrechnungen an DATEV iibergeben

Uber die DATEV-Schnittstelle im OBE-Format werden prinzipiell alle noch nicht
Ubertragenen Eingangsrechnungen des Buchungszeitraums unabhangig von dem Status der
Eingangsrechnung ubertragen.

Fur die DATEV-Schnittstelle im KNE-Format konnen Sie Uber die Grundeinstellungen und
die Option ,Keine offenen ER libergeben’ festlegen, ob Eingangsrechnungen mit dem
Status ,Offen’ an DATEV ubergeben werden sollen.

Wird die Option aktiviert, werden Eingangsrechnungen mit dem Status ,Offen’ nicht an
DATEYV ubergeben.

Wenn Sie (iber die Grundeinstellungen die Option ,Ubertragene ER als ,bezahlt’
markieren’ aktivieren, erhalten Eingangsrechnungen nach der Erzeugung der
Ubertragungsdateien automatisch den Status ,Bezahlt’.

Welche Werte werden libergeben

e Belegnummer: Die Belegnummer wird fir Eingangsrechnungen standardmafig automatisch
erzeugt und in dem Feld Beleg1 an DATEV Ubergeben.

Belegnummern diirfen nicht doppelt vergeben werden, sonst entsteht eine fehlerhafte
Bewegungsposition, die nicht an DATEV Ubergeben werden kann.

Wenn Sie Uber die Grundeinstellungen die Option ,Belegnummer fiir ER editierbar’
aktivieren, muss die Belegnummer manuell vergeben werden.
Achtung: Beim Speichern einer doppelten Belegnummer erfolgt keine Warnmeldung!

Uber die DATEV-Schnittstelle im KNE-Format kann in dem Feld Beleg1 wahlweise die
Rechnungsnummer der Eingangsrechnungen an DATEV Ubergeben werden. Dazu
mussen Sie Uber die Grundeinstellungen die Option ,Re.-Nr. in Beleg1 iibergeben
(ER)’ aktivieren.

In diesem Fall kann die Belegnummer zusatzlich zu dem Buchungstext in dem Feld
Text bergeben werden. Dazu mussen Sie Uber die Grundeinstellungen die Option
,Int. Beleg-Nr. im Text libergeben (ER/AR)’ aktivieren.

Die Belegnummer wird dann vor dem Buchungstext eingefligt und von diesem durch
das Zeichen ,/’ getrennt.

e« Buchungstext: Der Buchungstext wird fir Eingangsrechnungen in dem Feld Text an DATEV
Ubergeben.
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Den Buchungstext einer Eingangsrechnung kénnen Sie auf der Registerkarte Details
in dem Feld Text hinterlegen.

Uber die DATEV-Schnittstelle im KNE-Format kann die Belegnummer zusatzlich zu
dem Buchungstext in dem Feld Text an DATEV ulbergeben werden. Dazu missen tUber
die Grundeinstellungen die Option ,Int. Beleg-Nr. im Text libergeben (ER/AR)’
aktivieren.

Die Belegnummer wird dann vor dem Buchungstext eingefligt und von diesem durch
das Zeichen ,/’ getrennt.

Rechnungsdatum: Das Rechnungsdatum wird fir Eingangsrechnungen in dem Feld Datum
an DATEV Ubergeben.

Uber das Rechnungsdatum wird die Zugehérigkeit zu einem Buchungszeitraum
festgelegt.

Rechnungsnummer: Uber die DATEV-Schnittstelle im KNE-Format kénnen anstelle der
Belegnummer wahlweise die ersten 12 Stellen der Rechnungsnummer fir
Eingangsrechnungen in dem Feld Beleg1 an DATEV lbergeben werden. Dazu missen Sie
Uber die Grundeinstellungen die Option ,Re.-Nr. in Beleg1 libergeben (ER)’ aktivieren.

In diesem Fall kann die Belegnummer zusatzlich zu dem Buchungstext in dem Feld
Text Ubergeben werden. Dazu missen Sie Uber die Grundeinstellungen die Option
,Int. Beleg-Nr. im Text tibergeben (ER/AR)’ aktivieren.

Die Belegnummer wird dann vor dem Buchungstext eingefligt und von diesem durch
das Zeichen ,/’ getrennt.

Kommissionsnummer / Kostenstelle: Wenn Sie Uber die Grundeinstellungen die Option
,Kostenstelle in Kost1 libergeben (ER/AR)’ aktivieren, wird fir Eingangsrechnungen in dem
Feld Kost1 die Kommissionsnummer der Kostenstelle an DATEV uUbergeben.

Uber die DATEV-Schnittstelle im OBE-Format werden dabei die ersten vier Ziffern
Ubergeben, Uber die DATEV-Schnittstelle im KNE-Format die ersten sieben Ziffern.

Mehrwertsteuersatz: Der Mehrwertsteuersatz wird fir Eingangsrechnungen bzw. fur die
Rechnungspositionen der Eingangsrechnungen Uber einen Steuerschlissel in dem Feld StS
an DATEV Ubergeben.

Entspricht der Mehrwertsteuersatz dem in den Grundeinstellungen hinterlegten
Mehrwertsteuersatz, wird an DATEV der Schlissel ,9’ Gibergeben.

Wurde das Sachkonto, das einer Eingangsrechnung bzw. der Rechnungsposition einer
Eingangsrechnung zugewiesen wurde, als ,Automatikkonto’ gekennzeichnet, wird der
Schlissel ,0’ Ubergeben.

Der Schlissel ,0’ wird ebenfalls Ubergeben, wenn der Mehrwertsteuersatz fehlt oder
Null betragt.

Fir alle sonstigen Mehrwertsteuersatze wird der Schlissel ,8’ Gibergeben.

Rechnungsbetrag: Der Rechnungsbetrag bzw. der Betrag der Rechnungspositionen wird fur
Eingangsrechnungen in dem Feld Umsatz an DATEV Ubergeben.

Telefon 02102/9197-0 - Telefax 02102/9197-22 - www.angerland-data.de - info@angerland-data.de

ANCERLAND-LATA



ANCERLAND-LATA

Gesellschaft fiir Baudatentechnik mbH

In dem Feld Vorzeichen wird fir Eingangsrechnungen ein Minus (,-') Ubergeben.

Wird fiir eine Eingangsrechnung bzw. fiir eine Rechnungsposition kein Bruttobetrag
angegeben, entsteht eine fehlerhafte Bewegungsposition, die nicht an DATEV
Ubergeben werden kann.

« Kreditor / Personenkonto: Das Personenkonto des Kreditors wird flir Eingangsrechnungen
in dem Feld Konto an DATEY ubergeben.

Das Personenkonto wird auf der auf der Registerkarte Details in dem Feld Kreditor-
Nummer angezeigt und muss dem Kreditor Uber die Adressverwaltung zugeordnet
werden.

Wurde fur den Kreditor kein Personenkonto hinterlegt, entsteht eine fehlerhafte
Bewegungsposition, die nicht an DATEV Ubergeben werden kann.

o Sachkonto: Das Sachkonto wird fir Eingangsrechnungen bzw. fiir die Rechnungspositionen
der Eingangsrechnungen in dem Feld Gegenkonto an DATEV ubergeben.

Wird fur eine Eingangsrechnung bzw. fir eine Rechnungsposition kein Sachkonto
angegeben, entsteht eine fehlerhafte Bewegungsposition, die nicht an DATEV
Ubergeben werden kann.

Wenn Sie Uber die Grundeinstellungen die Option ,Stammkonto-Eingabe zwingend
(ER)’ aktivieren, scheitert das Speichern einer Eingangsrechnung, wenn kein
Sachkonto angegeben wurde.

Registerkarte Details

Im Zusammenhang mit der DATEV-Schnittstelle kann auf der Registerkarte Details die
Belegnummer manuell vergeben werden, wenn Uber die Grundeinstellungen die Option
,Belegnummer fiir ER editierbar’ aktiviert wurde.

Um eine neue Eingangsrechnung speichern zu kdnnen, missen Sie in diesem Fall in dem
Feld Belegnummer eine Belegnummer eingeben.

Achtung: Beim Speichern einer doppelten Belegnummer erfolgt keine Warnmeldung!

Das Sachkonto fiir eine pauschale Eingangsrechnung mussen Sie Uber die Auswahlliste
DATEV-Sachkonto auswahlen. Sie kénnen einer Eingangsrechnung auch ein DATEV-
Sachkonto zuweisen, indem Sie die Nummer des DATEV-Sachkontos eingeben.

Das Sachkonto wird nur gespeichert, wenn es sich bei dem eingegebenen Sachkonto um ein
glltiges Sachkonto handelt, d.h. wenn das entsprechende Sachkonto Gber den Meniipunkt
Stammdaten -Sachkonten hinterlegt wurde.

Wurde fur den Kreditor Uber den Meniipunkt Adressen auf der Registerkarte
Zahlungsverkehr ein Standard-Sachkonto hinterlegt, wird dieses hier als Vorschlagswert
eingesetzt.

Far nichtpauschale Eingangsrechnungen miissen Sie den einzelnen Rechnungspositionen auf
der Registerkarte Positionen Sachkonten zuweisen.
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Registerkarte Positionen

Fir nichtpauschale Eingangsrechnungen missen Sie den einzelnen Rechnungspositionen auf
der Registerkarte Positionen Sachkonten zuweisen.

Das Sachkonto wird nur gespeichert, wenn es sich bei dem eingegebenen Sachkonto um ein
glltiges Sachkonto handelt, d.h. wenn das entsprechende Sachkonto Gber den Meniipunkt
Stammdaten -Sachkonten hinterlegt wurde.

Wurde fiir den Kreditor Uber den Meniipunkt Adressen auf der Registerkarte
Zahlungsverkehr ein Standard-Sachkonto hinterlegt, wird dieses hier als Vorschlagswert
eingesetzt.

Wird als Rechnungsposition ein Artikel aus dem Artikelstamm tibernommen und wurde flr
diesen Artikel Gber den Meniipunkt Artikelstamm - Artikel bearbeiten auf der Registerkarte
Details ein Sachkonto hinterlegt, wird dieses hier als Vorschlagswert eingesetzt.
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