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2 Merlin Händler-Preispflegeprogramm

1  Händler-Preispflege 

 

Das Merlin Händler-Preispflegeprogramm ermöglicht es Ihnen, einfach und komfortabel 

Preisanfragen zu bearbeiten, die Ihnen Ihre Kunden als Datei im Merlin-Format übermittelt haben.  

Um dieses Programm sinnvoll nutzen zu können, sind einige Vorarbeiten ratsam. 

1.1  Vorbereitungen 

 

1. Öffnen Sie über Datei - Absender das Absender- Fenster und tragen Sie Ihre Adress-Daten 

ein. Bei jedem Angebot, das Sie später bearbeiten, werden Absender-Daten mit übertragen. Was 

Sie an dieser Stelle eingetragen haben, wird später als Vorgabe benutzt. 

Wichtig ist, dass Sie eine aussagekräftige Kurzbezeichnung wählen, damit Ihr Kunde Ihr Angebot 

sicher zuordnen kann. 

2. Legen Sie sich einige Muster-Preislisten mit häufig nachgefragten Artikeln an. Dafür greifen Sie 

auf die Merlin Online-Datenbank zu. Deshalb ist für diese Funktion ein Internet-Zugang 

notwendig. 

Dabei gehen Sie folgendermaßen vor: 

 Über Datei - @Preislisten laden erhalten Sie Zugriff auf den Merlin Online-Artikelstamm. In 

Merlin ist der Artikelstamm in Materialgruppen organisiert, die die Artikel überwiegend nach 

Herstellern und Warengruppen unterteilen. Eine Besonderheit ist die Materialgruppe 1, die eher 

allgemeine und genormte "DIN-Artikel" umfasst.  

Entsprechend wählen Sie jetzt erst einmal per Doppelklick eine Materialgruppe aus.  

Dann sehen Sie alle Artikel dieser Materialgruppe und können alle oder ausgewählte (markierte) 

Artikel in Ihre Muster-Preisliste übernehmen.  

Sie können sich so Ihre Muster-Preislisten nach eigenen Kriterien zusammenstellen. Es ist jedoch 

ratsam, darauf zu achten, dass sie nicht zu groß werden. 

Ihre Muster-Preisliste können Sie nun bearbeiten, d.h. mit eigenen Preisen und Artikelnummern 

versehen.  

Selbstverständlich können Sie auch später noch weitere Muster-Preislisten anlegen. 

1.2  Vorgehen, wenn eine Anfrage übermittelt wurde 

 

Wenn Ihr Kunde Ihnen eine Preisanfrage als Datei übermittelt hat, kopieren Sie diese in das 

Standardverzeichnis "Anfragen", das das Merlin Händler-Preispflegeprogramm im 

Programmverzeichnis "Merlinpp" angelegt hat. 

Über Datei - Anfrage öffnen öffnen Sie jetzt die Anfrage und Sie erhalten eine Liste der 

angefragten Artikel, die sehr ähnlich aufgebaut ist wie die Muster-Preislisten. 
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Da die Preisanfragen in Merlin zu unterschiedlichen Zwecken erzeugt werden, gibt es kleine 

Unterschiede in Inhalt und Form.  

Sie können die Anfrage nun direkt in der Tabelle bearbeiten oder Preise aus Muster-Preislisten 

bzw. früheren Angeboten heranziehen und dann als Angebot speichern. Dieses Angebot können 

Sie auch wieder öffnen und weiterbearbeiten, d.h. Sie können Ihr Angebot auch in mehreren 

Sitzungen fertigstellen. 

Das Ergebnis ist die Angebotsdatei, die Sie Ihrem Kunden zurückschicken.  

Das Zusammenspiel von Merlin, den Anfrage- bzw. Angebotsdateien und dem Merlin Händler-

Preispflegeprogramm ermöglicht so den reibungslosen, Zeit und Kosten sparenden Austausch 

von Preisen. 
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2  Merlin Händler-Preispflegeprogramm starten 

 

Nach der Installation des Merlin Händler-Preispflegeprogramm sollte auf dem Desktop dieses 

Programm-Symbol angelegt sein.  

 

Ein Doppelklick öffnet den Startbildschirm 

 

 Über "Anmelden"  öffnen Sie das Programm und Sie erhalten den Hauptbildschirm des 

Programms. "Beenden"  bricht den Startvorgang ab. 

 

Über das Dateimenü erreichen Sie alle Funktionen des Programms: 

• Anfrage öffnen 
• Angebot öffnen 
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• @Preislisten laden 
• Muster-Preisliste öffnen 
• Absender 
• Beenden 
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3  Anfragen bearbeiten 

3.1  Anfragen öffnen 

 

Diese Funktion erreichen Sie über den Menüpunkt Datei – "Anfrage öffnen".  

Es öffnet sich das folgende Fenster 

 

  

Auf der linken Seite finden Sie einen Dateibaum, wie er auch aus anderen Windows-Programmen 

bekannt ist. Hier können Sie ein beliebiges Unterverzeichnis auswählen. Standardmäßig ist der 

Ordner "Anfragen" markiert. Um die Anfragen schnell zu finden, ist es deshalb sinnvoll, alle 

Anfragen in diesen Ordner zu kopieren. 

Rechts werden alle gefundenen Anfragen aufgelistet. Durch einen Doppelklick auf den 

ausgewählten Datensatz wird das  Fenster "Anfrage" geöffnet, in dem die Anfrage bearbeitet 

werden kann. In der Kopfzeile steht der Dateiname. 

In der Tabelle werden die Artikel der Preisanfrage angezeigt. Die grau hinterlegten Spalten sind 

nicht editierbar. 

Außer den Preisen können Sie die eigene Artikelnummer bearbeiten oder ergänzen. 

Wir unterscheiden zwischen Preisanfragen, die ein Kunde zwecks Aktualisierung seines 

Artikelstamms erzeugt hat und Preisanfragen, die zu einem konkreten Projekt erzeugt wurden, den 

sogenannten Objekt-Preisanfragen. Bei Erzeugung einer Preisanfrage kann der Kunde festlegen, 
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ob er Ihnen seine aktuellen Preise mit übergeben möchte oder nicht. 

Dadurch ergeben sich kleine Unterschiede beim Bearbeiten der Anfragen. 

• Objekt-Preisanfragen 
• Artikelstamm-Preisanfragen ohne Preise 
• Artikelstamm-Preisanfragen mit Preisen 

  



8 Merlin Händler-Preispflegeprogramm

3.2  Objekt-Preisanfrage 

3.2.1  Objekt-Preisanfrage 

 

Wenn eine Anfrage ausgewählt wurde, öffnet sich das Fenster "Anfrage" , in dem die Anfrage 

bearbeitet werden kann. Im Falle einer Objekt-Preisanfrage sieht dieses Fenster so aus: 

 

In der Tabelle werden die Artikel der Preisanfrage angezeigt. Die grau hinterlegten Spalten sind 

nicht editierbar. 

Außer den Preisen können Sie die eigene Artikelnummer bearbeiten oder ergänzen. 

Geänderte und noch nicht gespeicherte Felder werden gelb hinterlegt. Zusätzlich wird die Spalte 

mit einem Haken markiert. 

Die Tabelle hat folgende Spalten 

• Art.-Nr. (Merlin) 
Die Artikelnummer, die in Merlin für einen Artikel vergeben wurde. Die Kunden können den 
Merlin-Artikelstamm auch um eigene Artikel ergänzen. Diese Artikel haben dann eine Merlin-
Artikelnummer der Form "9nn.nnn". Im Merlin Online-Artikelstamm können Sie diese Artikel 
dann natürlich nicht finden. 
Sollten Sie hinter der Merlin-Artikelnummer noch Kleinbuchstaben sehen, so handelt es sich bei 
diesen Artikeln um Varianten des Basisartikels. Unter Umständen kann eine Preisanfrage auch 
mehrere Artikelvarianten zum gleichen Basisartikel enthalten. 

• H.-Kürzel 
Merlin-intern benutztes Hersteller-Kürzel 

• Art.-Nr. (Hersteller) 
• EAN  
• Art.-Nr. (Händler) 

Hier können Sie Ihre eigene Artikelnummer eingeben oder bearbeiten. Die Artikelnummer wird 
in Merlin übernommen. 
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• Menge 
nachgefragte Menge 

• EH 
Mengen-Einheit 

• Bezeichnung und 2. Bezeichnung 
Artikelbezeichnung, wie sie in Merlin hinterlegt ist 

• Nettopreis 
Hier tragen Sie Ihren Angebotspreis ein. Sollten hier bereits Preise stehen, hat sich Ihr Kunde 
dazu entschieden, Ihnen in der Preisanfrage auch seine aktuell eingetragenen Preise mit zu 
übergeben. 

• PE (je) 
Die Menge auf die sich der Nettopreis bezieht. Auch wenn dieses Feld editierbar ist, sollte es 
möglichst nicht geändert werden. 

• EH 
Mengen-Einheit 

Sie können die Preise unmittelbar in der Anfrage bearbeiten, indem Sie Ihren Preis einfach in das 
entsprechende Feld "Nettopreis"  eintragen.  
Um die Bearbeitung zu vereinfachen, gibt es zwei weitere Funktionen, die Sie über die 
Schaltfläche "Sonderfunktionen"   erreichen. 

• Muster-Preisliste heranziehen  
• Preise aus einem Angebot heranziehen 

Wenn Sie zu einem Artikel kein Angebot abgeben wollen, löschen Sie den Nettopreis, so dass das 

Feld leer ist. 

Sie können die Artikelliste beliebig sortieren, nach einzelnen Artikeln suchen und die Liste 

ausdrucken. 

Über die Schaltfläche "Sonderfunktionen"   können Sie zusätzliche Informationen zur Anfrage 

aufrufen:  

• Funktion Absender (Verarbeiter): Sie erhalten genaue Angaben zu Ihrem Kunden 
• Funktion Bemerkungen des Verarbeiters: Hier können Sie die Bemerkungen einsehen, die 

Ihr Kunde als zusätzliche Information zur Preisanfrage hinterlegt hat. 

Alle Sonderfunktionen können auch über die rechte Maus-Taste aufgerufen werden. 

Wenn Sie die Anfrage bearbeitet haben, können Sie sie als Angebot speichern. 
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3.2.2  Schaltflächen der Objekt-Preisanfrage 

 
  

Schaltfläche Funktion 
 Schließt das Fenster 
 Speichern 
 Tabelle kopieren 
 Drucken 
 Sonderfunktionen 

  Absender (Verarbeiter) 
 

Information über den Absender 
  Bemerkungen des Verarbeiters 

 

Anzeige der Bemerkungen des Verarbeiters 
(Absenders) 

  Muster-Preisliste heranziehen 
 

Preise aus Muster-Preisliste übernehmen 
  Preise aus einem Angebot 
heranziehen 

 

Preise aus einem bestehenden Angebot übernehmen 

 Aufsteigend sortieren 
 Absteigend sortieren 
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3.3  Artikelstamm-Preisanfrage ohne Preise 

3.3.1  Artikelstamm-Preisanfrage ohne Preise 

 
Wenn eine Anfrage ausgewählt wurde, öffnet sich das Fenster "Anfrage" , in dem die Anfrage 
bearbeitet werden kann. Im Falle einer "Artikelstamm-Preisanfrage ohne Preise" sieht dieses 
Fenster so aus: 

 

  

In der Tabelle werden die Artikel der Preisanfrage angezeigt. Die grau hinterlegten Spalten sind 
nicht editierbar. 
Außer den Preisen können Sie die eigene Artikelnummer bearbeiten oder ergänzen.  
Geänderte und noch nicht gespeicherte Felder werden gelb hinterlegt. Zusätzlich wird die Spalte 
mit einem Haken markiert. 
  
Die Tabelle hat folgende Spalten.  

• OK 
Ein Häkchen gibt an, dass der ausgewiesene Preis aktuell ist. Es wird vom Programm 
automatisch gesetzt, wenn Sie einen Nettopreis ändern.  

• Art.-Nr. (Merlin) 
Die Artikelnummer, die in Merlin für einen Artikel vergeben wurde. Die Kunden können den 
Merlin-Artikelstamm auch um eigene Artikel ergänzen. Diese Artikel haben dann eine Merlin-
Artikelnummer der Form "9nn.nnn". Im Merlin Online-Artikelstamm können Sie diese Artikel 
dann natürlich nicht finden. 

• H.-Kürzel 
Merlin-intern benutztes Hersteller-Kürzel 

• Art.-Nr. (Hersteller) 
• EAN 
• Art.-Nr. (Händler) 

Hier können Sie Ihre eigene Artikelnummer eingeben oder bearbeiten. Die Artikelnummer wird 
in Merlin übernommen. 

• Bezeichnung und 2. Bezeichnung 
Artikelbezeichnung, wie sie in Merlin hinterlegt ist 



12 Merlin Händler-Preispflegeprogramm

• Warengruppe 
In Merlin benutztes Ordnungskriterium, das im Merlin Händler-Preispflegeprogramm zur 
Artikelauswahl benutzt werden kann 

• Nettopreis 
Hier tragen Sie Ihren Angebotspreis ein 

• PE (je) 
Die Menge, auf die sich der Nettopreis bezieht. Auch wenn dieses Feld editierbar ist, sollte es 
möglichst nicht geändert werden. 

• EH 
Mengen-Einheit 

• Hersteller 

 Sie können die Preise unmittelbar in der Anfrage bearbeiten, indem Sie Ihren Preis einfach in das 

entsprechende Feld "Nettopreis"  eintragen. 

Um die Bearbeitung zu vereinfachen, gibt es zwei weitere Funktionen, die Sie über die 
Schaltfläche "Sonderfunktionen"   erreichen. 

• Muster-Preisliste heranziehen  
• Preise aus einem Angebot heranziehen 

Wenn Sie zu einem Artikel kein Angebot abgeben wollen, löschen Sie den Nettopreis, so dass das 

Feld leer ist. 

Sie können die Artikelliste beliebig sortieren, nach einzelnen Artikeln suchen und die Liste 

ausdrucken. 

Über die Schaltfläche "Sonderfunktionen"   können Sie zusätzliche Informationen zur Anfrage 

aufrufen:  

• Funktion Absender (Verarbeiter): Sie erhalten genaue Angaben zu Ihrem Kunden 
• Funktion Bemerkungen des Verarbeiters: Hier können Sie die Bemerkungen einsehen, die 

Ihr Kunde als zusätzliche Information zur Preisanfrage hinterlegt hat. 

  

Wenn Sie die Anfrage bearbeitet haben, können Sie sie als Angebot speichern. 
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3.3.2  Schaltflächen der Artikelstamm-Preisanfrage ohne Preise 

 
  

Schaltfläche Funktion 
 Schließt das Fenster 
 Speichern 
 Tabelle kopieren 
 Drucken 
 Sonderfunktionen 

  Absender (Verarbeiter) 
 

Information über den Absender 
  Bemerkungen des Verarbeiters 

 

Anzeige der Bemerkungen des Verarbeiters 
(Absenders) 

  Muster-Preisliste heranziehen 
 

Preise aus Muster-Preisliste übernehmen 
  Preise aus einem Angebot 
heranziehen 

 

Preise aus einem bestehenden Angebot übernehmen 

 Aufsteigend sortieren 
 Absteigend sortieren 
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3.4  Artikelstamm-Preisanfrage mit Preisen 

3.4.1  Artikelstamm-Preisanfrage mit Preisen 

 

Wenn eine Anfrage ausgewählt wurde, öffnet sich das Fenster "Anfrage" , in dem die Anfrage 

bearbeitet werden kann. Im Falle einer "Artikelstamm-Preisanfrage mit Preisen" sieht dieses 

Fenster so aus: 

 

In der Tabelle werden die Artikel der Preisanfrage angezeigt. Die grau hinterlegten Spalten sind 

nicht editierbar. 

Außer den Preisen können Sie die eigene Artikelnummer bearbeiten oder ergänzen. 

Geänderte und noch nicht gespeicherte Felder werden gelb hinterlegt. Zusätzlich wird die Spalte 

mit einem Haken markiert. 

Die Tabelle hat folgende Spalten. Die grau hinterlegten Spalten können nicht geändert werden.  

• OK 
Ein Häkchen gibt an, dass der ausgewiesene Preis aktuell ist. Es wird vom Programm 
automatisch gesetzt, wenn Sie einen Nettopreis oder einen Rabatt ändern. In Merlin wird zu 
jedem Artikel auch ein Datum geführt, zu dem der Artikel noch gültig war. Sie können dieses 
Häkchen auch manuell setzen. Dann weiß Ihr Kunde, dass sein Preis zu diesem Zeitpunkt noch 
gültig war. 
Über die rechte Maus-Taste erreichen Sie Funktionen, mit denen Sie das Häkchen für mehrere 
markierte Artikel gleichzeitig setzen oder entfernen können. 

• Art.-Nr. (Merlin) 
Die Artikelnummer, die in Merlin für einen Artikel vergeben wurde. Die Kunden können den 
Merlin-Artikelstamm auch um eigene Artikel ergänzen. Diese Artikel haben dann eine Merlin-
Artikelnummer der Form "9nn.nnn". Im Merlin Online-Artikelstamm können Sie diese Artikel 
dann natürlich nicht finden. 

• H.-Kürzel 
Merlin-intern benutztes Hersteller-Kürzel 

• Art.-Nr. (Hersteller) 
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• EAN 
• Art.-Nr. (Händler) 

Hier können Sie Ihre eigene Artikelnummer eingeben oder bearbeiten. Die Artikelnummer wird 
in Merlin übernommen. 

• Bezeichnung und 2. Bezeichnung 
Artikelbezeichnung, wie sie in Merlin hinterlegt ist 

• Warengruppe 
In Merlin benutztes Ordnungskriterium, das im Merlin Händler-Preispflegeprogramm zur 
Artikelauswahl benutzt werden kann 

• Listenpreis 
Listenpreis (Bruttopreis), wie er im Merlin-Artikelstamm des Kunden hinterlegt ist.  

• Rabatt 
Hier können Sie einen Rabatt-Satz eintragen 

• Netto 
Dieses Häkchen zeigt an, dass ein Nettopreis eingetragen wurde 

• Nettopreis 
Wenn Sie einen Festpreis setzen wollen, der nicht prozentual abhängig vom Listenpreis ist, 
tragen Sie ihn hier ein. 

• PE (je) 
Die Menge auf die sich der Nettopreis bezieht. Auch wenn dieses Feld editierbar ist, sollte es 
möglichst nicht geändert werden. 

• EH 
Mengen-Einheit 

• Hersteller 

Sie können die Preise unmittelbar in der Anfrage bearbeiten. Dafür gibt es zwei Möglichkeiten.  

• Eingabe von Nettopreisen 
Tragen Sie Ihren Preis einfach in das entsprechende Feld "Nettopreis"  ein.  
Achtung! Wenn anschließend ein prozentualer Rabatt für eine Auswahl gewährt wird, die 
diesen Artikel umfasst, wird der Festpreis überschrieben. 

• Prozentualer Rabatt  
Ein prozentualer Rabatt kann für jeden Artikel einzeln vergeben werden, indem das 
entsprechende Feld verändert wird. 
Über die Schaltfläche "Rabatt setzen"    können mehrere Artikel auf einmal mit dem 
gleichen Rabatt versehen werden. Diese Funktion erreichen Sie auch über die rechte Maus-
Taste. 

Um die Bearbeitung zu vereinfachen, gibt es zwei weitere Funktionen, die Sie über die 

Schaltfläche "Sonderfunktionen"   erreichen. 

• Muster-Preisliste heranziehen  
• Preise aus einem Angebot heranziehen 

Wenn Sie zu einem Artikel kein Angebot abgeben wollen, löschen Sie den Nettopreis, so dass das 

Feld leer ist. 

Sie können die Artikelliste beliebig sortieren, nach einzelnen Artikeln suchen und die Liste 

ausdrucken. 
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 Über die Schaltfläche "Sonderfunktionen"   können Sie zusätzliche Informationen zur 

Anfrage aufrufen:  

• Funktion Absender (Verarbeiter): Sie erhalten genaue Angaben zu Ihrem Kunden 
• Funktion Bemerkungen des Verarbeiters: Hier können Sie die Bemerkungen einsehen, die 

Ihr Kunde als zusätzliche Information zur Preisanfrage hinterlegt hat. 

  

Wenn Sie die Anfrage bearbeitet haben, können Sie sie als Angebot speichern. 
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3.4.2  Schaltflächen der Artikelstamm-Preisanfrage mit Preisen 

 
  

Schaltfläche Funktion 
 Schließt das Fenster 
 Speichern 
 Rabatt setzen 
 Tabelle kopieren 
 Drucken 
 Sonderfunktionen 

  Absender (Verarbeiter) 
 

Information über den Absender 
  Bemerkungen des Verarbeiters 

 

Anzeige der Bemerkungen des Verarbeiters 
(Absenders) 

  Muster-Preisliste heranziehen 
 

Preise aus Muster-Preisliste übernehmen 
  Preise aus einem Angebot 
heranziehen 

 

Preise aus einem bestehenden Angebot übernehmen 

 Aufsteigend sortieren 
 Absteigend sortieren 
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3.4.3  Prozentualer Rabatt 

 

Ein prozentualer Rabatt kann für jeden Artikel einzeln vergeben werden, indem das entsprechende 

Feld verändert wird. 

Über die Schaltfläche "Rabatt setzen"   können mehrere Artikel auf einmal mit dem gleichen 

Rabatt versehen werden. 

Es öffnet sich zunächst folgendes Fenster, in dem Sie festlegen können, welche Artikel einbezogen 

werden sollen. 

 

Geben Sie den Rabatt-Satz in Prozent ein. 

Wählen Sie aus, für welche Artikel der Rabatt-Satz gelten soll: 

• Alle markierten Artikel 
• Für Art.-Nr. (Merlin) 

Hier kann man einen Bereich innerhalb der Merlin Artikelnummern auswählen.  
Standardmäßig werden die niedrigste und die höchste Artikelnummer der Anfrage 
vorgeschlagen. 

• Für Warengruppen (Merlin) 
Hier kann eine der von Merlin verwendeten Warengruppen ausgewählt werden. 

Diese Funktion erreichen Sie auch über die rechte Maus-Taste. 
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3.5  Absender (Verarbeiter) 

 
Über diese Funktion erhalten sie genaue Angaben zu Ihrem Kunden. 
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3.6  Bemerkungen des Verarbeiters 

 
Hier können Sie die Bemerkungen einsehen, die Ihr Kunde als zusätzliche Information zur 
Preisanfrage hinterlegt hat.  
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3.7  Muster-Preisliste heranziehen 

 

Über die Schaltfläche "Sonderfunktionen"   und die Funktion "Muster-Preisliste 

heranziehen" können die Preise einer hinterlegten Muster-Preisliste für ein Angebot benutzt 

werden. 

Zunächst müssen Sie die passende Muster-Preisliste auswählen 

 

Danach legen Sie fest, in welcher Form die Preise übernommen werden sollen. 

 

• Preise ergänzen: Es werden nur Preise aktualisiert, die noch nicht bearbeitet wurden, d.h. für 
die noch kein Rabatt oder Nettopreis eingetragen wurde. 

• Preise überschreiben: Für alle Artikel werden die Preise der Muster-Preisliste als Nettopreise 
eingetragen. 
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3.8  Preise aus einem Angebot heranziehen 

 

Über die Schaltfläche "Sonderfunktionen"   und die Funktion "Preise aus einem Angebot 

heranziehen" können die Preise eines früheren Angebots für ein neues Angebot benutzt werden. 

Zunächst müssen Sie das passende Angebot auswählen. 

 

Danach legen Sie fest, in welcher Form die Preise übernommen werden sollen. 

 

• Preise ergänzen: Es werden nur Preise übernommen, die noch nicht bearbeitet wurden, d.h. 
für die noch kein Rabatt oder Nettopreis eingetragen wurde. 

• Preise überschreiben: Für alle Artikel werden die Preise des gewählten Angebots als 
Nettopreise eingetragen. 
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3.9  Anfrage als Angebot speichern 

 

Über die Schaltfläche "Sichern"  kann die bearbeitete Anfrage als Angebot gespeichert 

werden. Zunächst öffnet sich ein Fenster, in dem Sie Ihre Absenderdaten ändern oder ergänzen 

können. 

 

Danach können Sie im folgenden Fenster eigene Bemerkungen hinterlegen. 

 

Zu guter letzt wählen Sie im Fenster "Preisliste exportieren" den Ort, an dem die Preisliste 

gespeichert werden soll. 

 

Es wird empfohlen, die Voreinstellungen beizubehalten. 
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Durch "Abbrechen" können Sie jeweils den gesamten Speichervorgang abbrechen.  

Beim Sichern einer Anfrage wird ein Angebot erzeugt, das im Prinzip eine Kopie der Anfrage mit 

allen Änderungen darstellt. Die ursprüngliche Anfrage bleibt unverändert. 
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4  Angebote bearbeiten 

4.1  Angebot öffnen 

 

Diese Funktion erreichen Sie über den Menüpunkt Datei – "Angebot öffnen". 

Es öffnet sich das folgende Fenster. 

 

Auf der linken Seite finden Sie einen Dateibaum, wie er auch aus anderen Windows-Programmen 

bekannt ist. Hier können Sie ein beliebiges Verzeichnis auswählen. Standardmäßig ist der Ordner 

"Angebote"  geöffnet. Das Merlin Händler-Preispflegeprogramm hat zudem für jeden Kunden beim 

erstmaligen Speichern ein Unterverzeichnis angelegt.  

Rechts werden alle gefundenen Angebote aufgelistet. Durch einen Doppelklick auf den 

ausgewählten Datensatz wird das Angebot zur Bearbeitung geöffnet. 

Entsprechend der verschiedenen Anfragen muss auch bei Angeboten zwischen 

• Angeboten zu einer Objekt-Preisanfrage 
• Angeboten zu Artikelstamm-Preisanfragen mit Preisen 
• Angeboten zu Artikelstamm-Preisanfragen ohne Preise 

unterschieden werden. 
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4.2  Angebot zu einer Objekt-Preisanfrage 

4.2.1  Angebot zu einer Objekt-Preisanfrage 

 

Wenn eine Angebot ausgewählt wurde, öffnet sich das Fenster "Angebot" , in dem das Angebot 

bearbeitet werden kann. Im Falle einer Projekt-Preisanfrage sieht dieses Fenster so aus: 

 

In der Tabelle werden die Artikel der Preisanfrage angezeigt. Die grau hinterlegten Spalten sind 

nicht editierbar. 

Außer den Preisen können Sie die eigene Artikelnummer bearbeiten oder ergänzen. 

Geänderte und noch nicht gespeicherte Felder werden gelb hinterlegt. Zusätzlich wird die Spalte 

mit einem Haken markiert. 

Die Tabelle hat folgende Spalten 

• Art.-Nr. (Merlin) 
Die Artikelnummer, die in Merlin für einen Artikel vergeben wurde. Die Kunden können den 
Merlin-Artikelstamm auch um eigene Artikel ergänzen. Diese Artikel haben dann eine Merlin-
Artikelnummer der Form "9nn.nnn". Im Merlin Online-Artikelstamm können Sie diese Artikel 
dann natürlich nicht finden. 
Sollten Sie hinter der Merlin-Artikelnummer noch Kleinbuchstaben sehen, so handelt es sich bei 
diesen Artikeln um Varianten des Basisartikels. Unter Umständen kann eine Preisanfrage auch 
mehrere Artikelvarianten zum gleichen Basisartikel enthalten. 

• H.-Kürzel 
Merlin-intern benutztes Hersteller-Kürzel 

• Art.-Nr. (Hersteller) 
• EAN  
• Art.-Nr. (Händler) 

Hier können Sie Ihre eigene Artikelnummer eingeben oder bearbeiten. Die Artikelnummer wird 
in Merlin übernommen. 
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• Menge 
nachgefragte Menge 

• EH 
Mengen-Einheit 

• Bezeichnung und 2. Bezeichnung 
Artikelbezeichnung, wie sie in Merlin hinterlegt ist 

• Nettopreis 
Hier tragen Sie Ihren Angebotspreis ein. 

• PE (je) 
Die Menge auf die sich der Nettopreis bezieht. Auch wenn dieses Feld editierbar ist, sollte es 
möglichst nicht geändert werden. 

• EH 
Mengen-Einheit 

Sie können die Preise unmittelbar in dem Angebot bearbeiten, indem Sie Ihren Preis einfach in das 
entsprechende Feld "Nettopreis"  eintragen.  
Um die Bearbeitung zu vereinfachen, gibt es zwei weitere Funktionen, die Sie über die 
Schaltfläche "Sonderfunktionen"   erreichen. 

• Muster-Preisliste heranziehen  
• Preise aus einem anderen Angebot heranziehen 

Wenn Sie zu einem Artikel kein Angebot abgeben wollen, löschen Sie den Nettopreis, so dass das 

Feld leer ist. 

Sie können die Artikelliste beliebig sortieren, nach einzelnen Artikeln suchen und die Liste 

ausdrucken. 

Über die Schaltfläche "Sonderfunktionen"   können Sie zusätzliche Informationen zum 

Angebot aufrufen:  

• Funktion"Empfänger (Verarbeiter)": Sie erhalten genaue Angaben zu Ihrem Kunden 
• Funktion "Bemerkungen des Verarbeiters": Hier können Sie die Bemerkungen einsehen, die 

Ihr Kunde als zusätzliche Information zur Preisanfrage hinterlegt hat. 
• Funktion "Bemerkungen des Lieferanten": Hier können Sie Ihre eigenen Bemerkungen zu 

dem Angebot einsehen und bearbeiten. 

  

Alle Sonderfunktionen können auch über die rechte Maus-Taste aufgerufen werden. 
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4.2.2  Schaltflächen des Angebots zur Objekt-Preisanfrage 

 
  

Schaltfläche Funktion 
 Schließt das Fenster 
 Speichern 
 Tabelle kopieren 
 Drucken 
 Sonderfunktionen 

  Empfänger (Verarbeiter) 
 

Information über den Empfänger(Kunden) 
  Bemerkungen des Verarbeiters 

 

Anzeige der Bemerkungen des Verarbeiters 
(Kunden) 

  Bemerkungen des Lieferanten 
 

Anzeige der eigenen Bemerkungen 
  Muster-Preisliste heranziehen 

 

Preise aus Muster-Preisliste übernehmen 
  Preise aus einem anderen Angebot 
heranziehen 

 

Preise aus einem bestehenden Angebot 
übernehmen 

 Aufsteigend sortieren 
 Absteigend sortieren 
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4.3  Angebot zu einer Artikelstamm-Preisanfrage ohne Preise 

4.3.1  Angebot zu einer Artikelstamm-Preisanfrage ohne Preise 

 
Wenn ein Angebot ausgewählt wurde, öffnet sich das Fenster "Angebot" , in dem das Angebot 
bearbeitet werden kann. Im Falle des Angebots zu einer "Artikelstamm-Preisanfrage ohne Preise" 
sieht dieses Fenster so aus: 

 

  

In der Tabelle werden die Artikel des Angebots angezeigt. Die grau hinterlegten Spalten sind nicht 
editierbar. 
Außer den Preisen können Sie die eigene Artikelnummer bearbeiten oder ergänzen.  
Geänderte und noch nicht gespeicherte Felder werden gelb hinterlegt. Zusätzlich wird die Spalte 
mit einem Haken markiert. 
  
Die Tabelle hat folgende Spalten.  

• OK 
Ein Häkchen gibt an, dass der ausgewiesene Preis aktuell ist. Es wird vom Programm 
automatisch gesetzt, wenn Sie einen Nettopreis ändern.  

• Art.-Nr. (Merlin) 
Die Artikelnummer, die in Merlin für einen Artikel vergeben wurde. Die Kunden können den 
Merlin-Artikelstamm auch um eigene Artikel ergänzen. Diese Artikel haben dann eine Merlin-
Artikelnummer der Form "9nn.nnn", z. B. "911.013". Im Merlin Online-Artikelstamm können Sie 
diese Artikel dann natürlich nicht finden. 

• H.-Kürzel 
Merlin-intern benutztes Hersteller-Kürzel 

• Art.-Nr. (Hersteller) 
• EAN 
• Art.-Nr. (Händler) 

Hier können Sie Ihre eigene Artikelnummer eingeben oder bearbeiten. Die Artikelnummer wird 
in Merlin übernommen. 
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• Bezeichnung und 2. Bezeichnung 
Artikelbezeichnung, wie sie in Merlin hinterlegt ist 

• Warengruppe 
In Merlin benutztes Ordnungskriterium, das im Merlin Händler-Preispflegeprogramm zur 
Artikelauswahl benutzt werden kann 

• Nettopreis 
Hier tragen Sie Ihren Angebotspreis ein 

• PE (je) 
Die Menge auf die sich der Nettopreis bezieht. Auch wenn dieses Feld editierbar ist, sollte es 
möglichst nicht geändert werden. 

• EH 
Mengen-Einheit 

• Hersteller 

 Sie können die Preise unmittelbar im Angebot bearbeiten, indem Sie Ihren Preis einfach in das 

entsprechende Feld "Nettopreis"  eintragen. 

Um die Bearbeitung zu vereinfachen, gibt es zwei weitere Funktionen, die Sie über die 
Schaltfläche "Sonderfunktionen"   erreichen. 

• Muster-Preisliste heranziehen  
• Preise aus einem anderen Angebot heranziehen 

Wenn Sie zu einem Artikel kein Angebot abgeben wollen, löschen Sie den Nettopreis, so dass das 

Feld leer ist. 

Sie können die Artikelliste beliebig sortieren, nach einzelnen Artikeln suchen und die Liste 

ausdrucken. 

Über die Schaltfläche "Sonderfunktionen"   können Sie zusätzliche Informationen zum 

Angebot aufrufen:  

• Funktion "Empfänger (Verarbeiter)": Sie erhalten genaue Angaben zu Ihrem Kunden 
• Funktion "Bemerkungen des Verarbeiters": Hier können Sie die Bemerkungen einsehen, die 

Ihr Kunde als zusätzliche Information zur Preisanfrage hinterlegt hat. 
• Funktion "Bemerkungen des Lieferanten": Hier können Sie eigene Anmerkungen einfügen 

und ergänzen  
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4.3.2  Schaltflächen des Angebots zur Artikelstamm-Preisanfrage ohne Preise 

 
  

Schaltfläche Funktion 
 Schließt das Fenster 
 Speichern 
 Tabelle kopieren 
 Drucken 
 Sonderfunktionen 

  Empfänger (Verarbeiter) 
 

Information über den Empfänger (Kunden) 
  Bemerkungen des Verarbeiters 

 

Anzeige der Bemerkungen des Verarbeiters 
(Kunden) 

  Bemerkungen des Lieferanten 
 

Anzeige der eigenen Bemerkungen 
  Muster-Preisliste heranziehen 

 

Preise aus Muster-Preisliste übernehmen 
  Preise aus einem anderen Angebot 
heranziehen 

 

Preise aus einem bestehenden Angebot 
übernehmen 

 Aufsteigend sortieren 
 Absteigend sortieren 
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4.4  Angebot zu einer Artikelstamm-Preisanfrage mit Preisen 

4.4.1  Angebot zu einer Artikelstamm-Preisanfrage mit Preisen 

 

Wenn ein Angebot ausgewählt wurde, öffnet sich das Fenster "Angebot" , in dem das Angebot 

bearbeitet werden kann. Im Falle des Angebots zu einer "Artikelstamm-Preisanfrage mit Preisen" 

sieht dieses Fenster so aus: 

 

In der Tabelle werden die Artikel des Angebots angezeigt. Die grau hinterlegten Spalten sind nicht 

editierbar. 

Außer den Preisen können Sie die eigene Artikelnummer bearbeiten oder ergänzen. 

Geänderte und noch nicht gespeicherte Felder werden gelb hinterlegt. Zusätzlich wird die Zeile mit 

einem Haken markiert. 

Die Tabelle hat folgende Spalten.  

• OK 
Ein Häkchen gibt an, dass der ausgewiesene Preis aktuell ist. Es wird vom Programm 
automatisch gesetzt, wenn Sie einen Nettopreis oder einen Rabatt ändern. In Merlin wird zu 
jedem Artikel auch ein Datum geführt, zu dem der Artikel noch gültig war. Sie können dieses 
Häkchen auch manuell setzen. Dann weiß Ihr Kunde, dass sein Preis zu diesem Zeitpunkt noch 
gültig war. 
Über die rechte Maus-Taste erreichen Sie Funktionen, mit denen Sie das Häkchen für mehrere 
markierte Artikel gleichzeitig setzen oder entfernen können. 

• Art.-Nr. (Merlin) 
Die Artikelnummer, die in Merlin für einen Artikel vergeben wurde. Die Kunden können den 
Merlin-Artikelstamm auch um eigene Artikel ergänzen. Diese Artikel haben dann eine Merlin-
Artikelnummer der Form "9nn.nnn". Im Merlin Online-Artikelstamm können Sie diese Artikel 
dann natürlich nicht finden. 

• H.-Kürzel 
Merlin-intern benutztes Hersteller-Kürzel 

• Art.-Nr. (Hersteller) 
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• EAN 
• Art.-Nr. (Händler) 

Hier können Sie Ihre eigene Artikelnummer eingeben oder bearbeiten. Die Artikelnummer wird 
in Merlin übernommen. 

• Bezeichnung und 2. Bezeichnung 
Artikelbezeichnung, wie sie in Merlin hinterlegt ist 

• Warengruppe 
In Merlin benutztes Ordnungskriterium, das im Merlin Händler-Preispflegeprogramm zur 
Artikelauswahl benutzt werden kann 

• Listenpreis 
Listenpreis (Bruttopreis), wie er im Merlin-Artikelstamm des Kunden hinterlegt ist.  

• Rabatt 
Hier können Sie einen Rabatt-Satz eintragen 

• Netto 
Dieses Häkchen zeigt an, dass ein Nettopreis eingetragen wurde 

• Nettopreis 
Wenn Sie einen Festpreis setzen wollen, der nicht prozentual abhängig vom Listenpreis ist, 
tragen Sie ihn hier ein. 

• PE (je) 
Die Menge auf die sich der Nettopreis bezieht. Auch wenn dieses Feld editierbar ist, sollte es 
möglichst nicht geändert werden. 

• EH 
Mengen-Einheit 

• Hersteller 

Sie können die Preise unmittelbar im Angebot bearbeiten. Dafür gibt es zwei Möglichkeiten.  

• Eingabe von Nettopreisen 
Tragen Sie Ihren Preis einfach in das entsprechende Feld "Nettopreis"  ein.  
Achtung! Wenn anschließend ein prozentualer Rabatt für eine Auswahl gewährt wird, die 
diesen Artikel umfasst, wird der Festpreis überschrieben. 

• Prozentualer Rabatt  
Ein prozentualer Rabatt kann für jeden Artikel einzeln vergeben werden, indem das 
entsprechende Feld verändert wird. 
Über die Schaltfläche "Rabatt setzen"    können mehrere Artikel auf einmal mit dem 
gleichen Rabatt versehen werden. Diese Funktion erreichen Sie auch über die rechte Maus-
Taste. 

Um die Bearbeitung zu vereinfachen, gibt es zwei weitere Funktionen, die Sie über die 

Schaltfläche "Sonderfunktionen"   erreichen. 

• Muster-Preisliste heranziehen  
• Preise aus einem anderen Angebot heranziehen 

Wenn Sie zu einem Artikel kein Angebot abgeben wollen, löschen Sie den Nettopreis, so dass das 

Feld leer ist. 

Sie können die Artikelliste beliebig sortieren, nach einzelnen Artikeln suchen und die Liste 

ausdrucken 
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 Über die Schaltfläche "Sonderfunktionen"   können Sie zusätzliche Informationen zur 

Angebot aufrufen:  

• Funktion "Empfänger (Verarbeiter)": Sie erhalten genaue Angaben zu Ihrem Kunden 
• Funktion "Bemerkungen des Verarbeiters": Hier können Sie die Bemerkungen einsehen, die 

Ihr Kunde als zusätzliche Information zur Preisanfrage hinterlegt hat. 
• Funktion Bemerkungen des Lieferanten: Hier können Sie eigene Anmerkungen einfügen 

und ergänzen  
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4.4.2  Schaltflächen des Angebots zur Artikelstamm-Preisanfrage mit Preisen 

 
  

Schaltfläche Funktion 
 Schließt das Fenster 
 Speichern 
 Rabatt setzen 
 Tabelle kopieren 
 Drucken 
 Sonderfunktionen 

  Empfänger (Verarbeiter) 
 

Information über den Empfänger (Kunden) 
  Bemerkungen des Verarbeiters 

 

Anzeige der Bemerkungen des Verarbeiters 
(Kunden) 

  Bemerkungen des Lieferanten 
 

Anzeige der eigenen Bemerkungen 
  Muster-Preisliste heranziehen 

 

Preise aus Muster-Preisliste übernehmen 
  Preise aus einem anderen Angebot 
heranziehen 

 

Preise aus einem bestehenden Angebot 
übernehmen 

 Aufsteigend sortieren 
 Absteigend sortieren 
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4.4.3  Prozentualer Rabatt 

 

Ein prozentualer Rabatt kann für jeden Artikel einzeln vergeben werden, indem das entsprechende 

Feld verändert wird. 

Über die Schaltfläche "Rabatt setzen"  können mehrere Artikel auf einmal mit dem gleichen 

Rabatt versehen werden. 

Es öffnet sich zunächst folgendes Fenster, in dem Sie festlegen können, welche Artikel einbezogen 

werden sollen. 

 

Geben Sie den Rabatt-Satz in Prozent ein. 

Wählen Sie aus, für welche Artikel der Rabatt-Satz gelten soll: 

• Alle markierten Artikel 
• Für Art.-Nr. (Merlin) 

Hier kann man einen Bereich innerhalb der Merlin Artikelnummern auswählen.  
Standardmäßig werden die niedrigste und die höchste Artikelnummer des Angebots 
vorgeschlagen. 

• Für Warengruppen (Merlin) 
Hier kann eine der von Merlin verwendeten Warengruppen ausgewählt werden. 
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4.5  Empfänger (Verarbeiter) 

 
Über diese Funktion erhalten sie genaue Angaben zu Ihrem Kunden. 
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4.6  Bemerkungen des Verarbeiters 

 
Hier können Sie die Bemerkungen einsehen, die Ihr Kunde als zusätzliche Information zur 
Preisanfrage hinterlegt hat.  
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4.7  Bemerkungen des Lieferanten 

 
Hier können Sie eigene Anmerkungen einfügen und ergänzen 
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4.8  Muster-Preisliste heranziehen 

 

Über die Schaltfläche "Sonderfunktionen"   und die Funktion "Muster-Preisliste 

heranziehen" können die Preise einer hinterlegten Muster-Preisliste für ein Angebot benutzt 

werden. 

Zunächst müssen Sie die passende Muster-Preisliste auswählen 

 

Danach legen Sie fest, in welcher Form die Preise übernommen werden sollen. 

 

• Preise ergänzen: Es werden nur Preise aktualisiert, die noch nicht bearbeitet wurden, d.h. für 
die noch kein Rabatt oder Nettopreis eingetragen wurde. 

• Preise überschreiben: Für alle Artikel werden die Preise der Muster-Preisliste als Nettopreise 
eingetragen. 
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4.9  Preise aus einem anderen Angebot heranziehen 

 

Über die Schaltfläche "Sonderfunktionen"   und die Funktion "Preise aus einem anderen 

Angebot heranziehen"  können die Preise eines früheren Angebots für ein neues Angebot benutzt 

werden. 

Zunächst müssen Sie das passende Angebot auswählen 

 

Danach legen Sie fest, in welcher Form die Preise übernommen werden sollen. 

 

• Preise ergänzen: Es werden nur Preise übernommen, die noch nicht bearbeitet wurden, d.h. 
für die noch kein Rabatt oder Nettopreis eingetragen wurde. 

• Preise überschreiben: Für alle Artikel werden die Preise des gewählten Angebots als 
Nettopreise eingetragen. 
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4.10  Angebot speichern 

 

Über die Schaltfläche "Sichern"  kann das Angebot gespeichert werden. Zunächst öffnet sich 

öein Fenster , in dem Sie Ihre Absenderdaten ändern oder ergänzen können. 

 

Danach können Sie im folgenden Fenster eigene Bemerkungen hinterlegen. 

 

Wenn Sie hier über die Schaltfläche "Ok"  bestätigen, wird das Angebot gespeichert. 

Dabei wird die ursprüngliche Version überschrieben. Das Merlin Händler-Preispflegeprogramm 

meldet Ihnen, dass das Speichern erfolgreich war. 

 

Über die  Schaltfläche "Abbruch"    können Sie jeweils den gesamten Speichervorgang 

abbrechen.  



Merlin Händler-Preispflegeprogramm 43

5  Muster-Preislisten 

5.1  @Preislisten laden 

 

Um eine Muster-Preisliste zu erstellen, können Sie sich Artikellisten von der  Merlin Online-

Artikeldatenbank  herunterladen. Dafür muss der Rechner eine Zugangsmöglichkeit zum Internet 

haben. 

Diese Funktion erreichen Sie unter dem Menüpunkt Datei - @Preislisten laden.  

Wenn der Zugriff auf die Merlin Online-Datenbank nicht möglich ist, erhalten Sie folgende 

Meldung: 

 

Überprüfen Sie in diesem Fall Ihre Internet-Einstellungen 

Wenn die Verbindung zum Server hergestellt werden konnte, sehen Sie eine Liste aller online 

verfügbaren Materialgruppen. Hier können Sie dann eine auswählen. 

 

Mit einem Doppelklick auf die gewünschte Materialgruppen öffnen Sie das Materialgruppen-

Fenster, in dem alle Artikel dieser Materialgruppe angezeigt werden. 
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5.2  Materialgruppe online 

5.2.1  Das Materialgruppen-Fenster 

 

Nachdem Sie die gewünschte Materialgruppen gewählt haben, öffnet sich das Materialgruppen-

Fenster, in dem alle Artikel dieser Materialgruppe angezeigt werden. 

 
.  

Die Tabelle hat folgende Spalten 

• Art.-Nr. (Merlin) 
Die Artikelnummer, die in Merlin für einen Artikel vergeben wurde. Die ersten drei Ziffern der 
Artikelnummer entsprechen der Materialgruppe, zu der dieser Artikel gehört. Jede 
Materialgruppe kann maximal 999 Artikel umfassen. Dies hat zur Folge, dass es für Hersteller 
mit einem umfangreichen Artikelsortiment auch mehrere Materialgruppen geben kann. 

• Art.-Nr. (Hersteller) 
• EAN  
• Bezeichnung und 2. Bezeichnung 

Artikelbezeichnung, wie sie im Merlin Artikelstamm hinterlegt ist 
• Listenpreis 

aktueller Listenpreis des Herstellers 
• PE (je) 

Die Menge, auf die sich der Listenpreis bezieht 
• EH 

Mengen-Einheit 
• Preispflege-Datum 

Das Datum, an dem der Preis das letzte Mal aktualisiert wurde 

Die Artikelliste kann sortiert oder durchsucht werden. Das Markieren eines oder mehrerer Artikel 

erfolgt nach den in Windows üblichen Verfahren. 



Merlin Händler-Preispflegeprogramm 45

Über die Schaltfläche "Preislisten-Info"   erhalten Sie nähere Angaben zu der geöffneten 

Materialgruppe. 

Über die Schaltfläche "Sonderfunktionen"   können Sie bestimmen, wie die Daten 

weiterverarbeitet werden sollen. 

Grundsätzlich können Sie Artikel in eine neue Muster-Preisliste exportieren, oder an eine 

bestehende Preisliste anhängen. 

Alle Sonderfunktionen erreichen Sie auch über die rechte Maus-Taste. 
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5.2.2  Schaltflächen des Materialgruppen-Fensters 

 
   

Schaltfläche Funktion 
 Schließt das Fenster 
 Tabelle kopieren 
 Informationen über die 

Materialgruppe 
 Drucken 
 Sonderfunktionen 

  Preisliste (alle Artikel) als neue Muster-Preisliste speichern
 

  
  Preisliste (markierte Artikel) als neue Muster-Preisliste 
speichern 

 

  

  Preisliste (alle Artikel) an eine Muster-Preisliste anhängen
 

  
  Preisliste (markierte Artikel) an eine Muster-Preisliste 
anhängen 

 

  

 Aufsteigend sortieren 
 Absteigend sortieren 
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5.2.3  Informationen zu einer Materialgruppe 

 
Über die Schaltfläche "Preislisten-Info"   erhalten Sie nähere Angaben zu der geöffneten 
Materialgruppe. 
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5.2.4  Preisliste an Muster-Preisliste anhängen 

 
Es gibt zwei Funktionen, mit denen Artikel an eine Muster-Preisliste angehängt werden können 

• Preisliste (alle Artikel) an eine Muster-Preisliste anhängen 
• Preisliste (markierte Artikel) an eine Muster-Preisliste anhängen 

Es werden wahlweise alle oder nur die markierten Artikel an eine bestehende Muster-Preisliste 

angehängt. Dabei werden nur die Artikel angehängt, die noch nicht in der Muster-Preisliste 

enthalten sind. 

Zunächst müssen Sie die Muster-Preisliste auswählen, an die Sie die Artikel anhängen wollen. 

 

 Die Muster-Preisliste wird anschließend geöffnet. Die neu eingefügten Artikel sind mit einem Pfeil 

markiert.  

Für Artikel, die schon in der Muster-Preisliste vorhanden waren, werden die alten 

Preisinformationen den neuen gegenübergestellt.  

 

Dabei wird der neue Nettopreis folgendermaßen gebildet: für Festpreisartikel mit dem Netto-

Häkchen wird er aus dem alten Nettopreis übernommen, für alle anderen wird der eingetragene 

Rabatt auf die neuen Listenpreise angewendet.  

Sie können die Preise hier überprüfen und ändern. Erst beim Speichern der Datei über die 

Schaltfläche  werden alle Änderungen wirksam und die alten Listenpreise überschrieben. 
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5.2.5  Preisliste als neue Muster-Preisliste speichern 

 

Es gibt zwei Funktionen, mit denen Sie Artikel als neue Muster-Preisliste speichern können 

• Preisliste (alle Artikel) als neue Muster-Preisliste speichern 
• Preisliste (markierte Artikel) als neue Muster-Preisliste speichern 

Es wird eine neue Muster-Preisliste erzeugt, die im Ordner Muster abgelegt wird. Diese umfasst je 

nach Funktion alle oder nur die markierten Datensätze. 

Vor dem Speichern einer neuen Muster-Preisliste werden Sie zur Eingabe einer Bemerkung 

aufgefordert, mit der Sie Ihre Muster-Preisliste beschreiben können. In dem Feld "Stand" steht das 

aktuelle Datum. 

 

Bei Wahl der Schaltfläche "Abbruch"   wird das Fenster geschlossen, alle Änderungen im 

Fenster gehen verloren und die Datei wird nicht gespeichert.  

Bei Wahl der Schaltfläche "OK"   öffnet sich das Fenster "Muster-Preisliste speichern". 

 

Sie können ihre Preisliste in jedem beliebigen Verzeichnis ablegen. Da alle entsprechenden 

Fenster im Merlin Händler-Preispflegeprogramm mit einem Verweis auf die Merlin Standard-

Verzeichnisse geöffnet werden, ist es aber ratsam, die Vorgaben beizubehalten. 
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5.3  Muster-Preisliste öffnen 

 

Über den Menüpunkt Datei - Muster-Preisliste öffnen können Sie eine bestehende Muster-

Preisliste zur Bearbeitung öffnen. 

Zunächst öffnet sich das Fenster "Muster-Preisliste öffnen". Hier können Sie in einem üblichen 

Datei-Fenster nach der gewünschten Muster-Preisliste suchen. Standardmäßig ist der Ordner 

"Muster" ausgewählt, den das Merlin Händler-Preispflegeprogramm auch beim Speichern 

vorschlägt. 

 

Nachdem Sie die entsprechende Preisliste ausgewählt haben, öffnet sich das Fenster "Muster-

Preisliste".  
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5.4  Das Fenster Muster-Preisliste 

5.4.1  Das Fenster Muster-Preisliste 

 

Nachdem Sie eine Preisliste ausgewählt haben, öffnet sich das Fenster "Muster-Preisliste". 

 

In der Tabelle werden die Artikel der Muster-Preisliste angezeigt. Die grau hinterlegten Spalten 

sind nicht editierbar. 

Außer den Preisen können Sie die eigene Artikelnummer bearbeiten oder ergänzen. 

Geänderte und noch nicht gespeicherte Felder werden gelb hinterlegt. Zusätzlich wird die Zeile mit 

einem Haken markiert. 

Die Tabelle hat folgende Spalten.  

• Art.-Nr. (Merlin) 
Die Artikelnummer, die in Merlin für einen Artikel vergeben wurde. Die Kunden können den 
Merlin-Artikelstamm auch um eigene Artikel ergänzen. Diese Artikel haben dann eine Merlin-
Artikelnummer der Form "9nn.nnn". Im Merlin Online-Artikelstamm können Sie diese Artikel 
dann natürlich nicht finden. 

• H.-Kürzel 
Merlin-intern benutztes Hersteller-Kürzel 

• Art.-Nr. (Hersteller) 
• EAN 
• Art.-Nr. (Händler) 

Hier können Sie Ihre eigene Artikelnummer eingeben oder bearbeiten. Die Artikelnummer wird 
in Merlin übernommen. 

• Bezeichnung und 2. Bezeichnung 
Artikelbezeichnung, wie sie in Merlin hinterlegt ist 

• Warengruppe 
In Merlin benutztes Ordnungskriterium, das im Merlin Händler-Preispflegeprogramm zur 
Artikelauswahl benutzt werden kann 

• Listenpreis 
Listenpreis (Bruttopreis), wie er im Merlin-Artikelstamm des Kunden hinterlegt ist  

• Rabatt 
Hier können Sie einen Rabatt-Satz eintragen. 

• Netto 
Dieses Häkchen zeigt an, dass ein Nettopreis eingetragen wurde. 

• Nettopreis 
Wenn Sie einen Festpreis setzen wollen, der nicht prozentual abhängig vom Listenpreis ist, 
tragen Sie ihn hier ein. 
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• PE (je) 
Die Menge, auf die sich der Nettopreis bezieht. Auch wenn dieses Feld editierbar ist, sollte es 
möglichst nicht geändert werden. 

• EH 
Mengen-Einheit 

• Preispflege-Datum 
Das Datum, an dem der Preis das letzte mal aktualisiert wurde 

• Hersteller 

Sie können die Preise unmittelbar in der Anfrage bearbeiten. Dafür gibt es zwei Möglichkeiten:  

• Eingabe von Nettopreisen 
Tragen Sie Ihren Preis einfach in das entsprechende Feld "Nettopreis"  ein. 
Achtung! Wenn anschließend ein prozentualer Rabatt für eine Auswahl gewährt wird, die 
diesen Artikel umfasst, wird der Festpreis überschrieben. 

• Prozentualer Rabatt  
Ein prozentualer Rabatt kann für jeden Artikel einzeln vergeben werden, indem das 
entsprechende Feld verändert wird. 
Über die Schaltfläche "Rabatt setzen"    können mehrere Artikel auf einmal mit dem 
gleichen Rabatt versehen werden. (Diese Funktion erreichen Sie auch mit der rechten Maus-
Taste.) 

Zusätzlich gibt es die Möglichkeit, über die Schaltfläche  "Löschen"   ausgewählte Artikel aus 

der Liste zu entfernen und über die Schaltfläche  "Wieder hinzufügen"   wieder der Muster-

Preisliste hinzufügen. (Diese Funktionen erreichen Sie auch mit der rechten Maus-Taste.) 

Nach dem Speichern sind die gelöschten Artikel endgültig aus der Liste entfernt. 

Über die Schaltfläche "Informationen"    können Sie Ihre eigenen Bemerkungen zur 

geöffneten Muster-Preisliste einsehen und bei Bedarf ändern. 
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5.4.2  Schaltflächen des Fensters Muster-Preisliste 

 
  

Schaltfläche Funktion 
 Schließt das Fenster 
 Speichern 
 Speichern unter 
 Löschen 
 Wieder hinzufügen 
 Rabatt setzen 
 Tabelle kopieren 
 Informationen, eigene Bemerkungen zur Muster-Preisliste 
 Drucken 
 Aufsteigend sortieren 
 Absteigend sortieren 
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5.4.3  Bemerkungen zu einer Muster-Preisliste 

 
Über die Schaltfläche "Informationen"   erhalten Sie folgendes Fenster. 
  

 
  

Hier sehen Sie die Bemerkungen, die Sie zu dieser Muster-Preisliste hinterlegt haben. Sie können 

Ihre Bemerkungen zur Preisliste auch bearbeiten oder ergänzen. Außerdem können Sie den Stand, 

d. h. das Gültigkeitsdatum der Preisliste aktualisieren.  

Bei Wahl der Schaltfläche "Abbruch"   wird das Fenster geschlossen, alle Änderungen im 

Fenster gehen verloren. Bei Wahl der Schaltfläche "Ok"  werden die Änderungen 

gespeichert. 
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5.4.4  Prozentualer Rabatt 

 

Ein prozentualer Rabatt kann für jeden Artikel einzeln vergeben werden, indem das entsprechende 

Feld verändert wird. 

Über die Schaltfläche "Rabatt setzen"  können mehrere Artikel auf einmal mit dem gleichen 

Rabatt versehen werden. 

Es öffnet sich zunächst folgendes Fenster, in dem Sie festlegen können, welche Artikel einbezogen 

werden sollen. 

 

Geben Sie den Rabatt-Satz in Prozent ein. 

Wählen Sie aus, für welche Artikel der Rabatt-Satz gelten soll: 

• Alle markierten Artikel 
• Für Art.-Nr. (Merlin) 

Hier kann man einen Bereich innerhalb der Merlin Artikelnummern auswählen.  
Standardmäßig werden die niedrigste und die höchste Artikelnummer der Muster-Preisliste 
vorgeschlagen. 

• Für Warengruppen (Merlin) 
Hier kann eine der von Merlin verwendeten Warengruppen ausgewählt werden. 
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5.4.5  Artikel löschen 

 

Über die Schaltfläche  "Löschen"  können Sie ausgewählte Artikel aus der Muster-Preisliste 

entfernen. Diese werden zunächst noch hellgrau angezeigt und mit einem Kreuz markiert. (Diese 

Funktion erreichen Sie auch mit der rechten Maus-Taste.) 

 Wenn Sie zum Löschen vorgesehene Artikel markieren und auf die Schaltfläche "Wieder 

hinzufügen"  drücken, werden die markierten Positionen wieder der Muster-Preisliste 

hinzugefügt. (Diese Funktion erreichen Sie auch mit der rechten Maus-Taste.) 

Nach dem Speichern sind die gelöschten Artikel endgültig aus der Liste entfernt. Dann können Sie 

den Vorgang nicht mehr rückgängig machen. 
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5.4.6  Muster-Preisliste speichern 

 

Hierfür gibt es zwei Möglichkeiten: 

• Sichern   
Die Muster-Preisliste wird ohne Rückfrage mit der neuen Fassung überschrieben. 

• Sichern unter   
Es wird eine neue Datei erzeugt, deren Namen und Speicherort Sie frei wählen können. 

Zunächst öffnet sich das folgende Fenster. 

 

Hier können Sie Ihre Bemerkungen zur Preisliste eingeben, bearbeiten oder ergänzen. Außerdem 

können Sie den Stand der Preisliste aktualisieren. Wenn Sie diesen nicht anpassen, steht in 

diesem Feld das Datum der Erstellung. 

Bei Wahl der Schaltfläche "Abbruch"   wird das Fenster geschlossen, alle Änderungen im 

Fenster gehen verloren und die Datei wird nicht gespeichert. 

Bei Wahl der Schaltfläche "Ok"   öffnet sich das Fenster "Muster-Preisliste speichern". 

 

Sie können ihre Preisliste in jedem beliebigen Verzeichnis ablegen. Da alle entsprechenden 

Fenster im Merlin Händler-Preispflegeprogramm mit einem Verweis auf die Merlin Standard-

Verzeichnisse geöffnet werden, ist es aber ratsam, die Vorgaben beizubehalten. 
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6  Absender 

 

Hier hinterlegen Sie Ihre Adresse. Diese Daten dienen als Vorlage für die Absenderfenster beim 

"Sichern". Dort werden sie mit dem Angebot abgespeichert, damit Ihr Kunde das Angebot korrekt 

zuordnen kann.  
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7  Allgemeine Bedienungshinweise 

7.1  Funktion Suchen 

 

Sie können in allen Listenbearbeitungs-Fenstern auf die gleiche Art suchen 

• Sie markieren die Spalte, in der Sie suchen wollen, durch einen Klick in den Spaltenkopf. 
Die Spaltenbezeichnung wird oben eingeblendet 

• Sie geben den Suchbegriff in das Feld "Suche nach:" ein. Bereits während der Eingabe 
springt die Markierung in der Tabelle auf den ersten Datensatz, der mit der Zeichenfolge 
beginnt. Groß- und Kleinschreibung wird dabei ignoriert. 
Mit "%" am Beginn des Suchbegriffs kann auch innerhalb des Begriffs gesucht werden. 
 Die Eingabe von "%aus" im Feld "Bezeichnung"  findet z. B. den Artikel "UA-
50/Aussteifungsprofil/50*40*20 mm". 
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7.2  Funktion Sortieren 

 

Sie können in allen Listenbearbeitungs-Fenstern die Tabelle aufsteigend oder absteigend sortieren. 

• Sie markieren die Spalte, die Sie sortieren wollen, durch einen Klick in den Spaltenkopf. 
Die Spaltenbezeichnung wird oben eingeblendet 

• Sie sortieren aufsteigend  bzw. absteigend  durch einen Klick auf die entsprechende 
Schaltfläche. 
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7.3  Tabelle kopieren 

 

Über die Schaltfläche "Tabelle kopieren"  können Sie in jedem Fenster den Tabelleninhalt 

incl. der Spaltenköpfe in die Zwischenablage kopieren. Diese können Sie dann z. B. in Excel 

einfügen. 
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7.4  Drucken 

7.4.1  Druckvorschau 

 

Über die Schaltfläche "Drucken"   können Sie Ihre Artikellisten ausdrucken. Es erscheint 

zuerst einmal ein Vorschaufenster, welches den Inhalt und das Layout des Ausdrucks wiedergibt.  

 

 In der Vorschau wird der Ausdruck seitenweise dargestellt, zwischen den einzelnen Seiten kann 

geblättert werden. Nach Prüfung des Layouts können Sie die Liste über die Schaltfläche 

"Drucken"  ausdrucken.  

 Andere Fenster des Merlin Händler-Preispflegeprogramms können erst nach dem Schließen des 

Vorschaufensters wieder bearbeitet werden.  

Siehe auch Schaltflächen der Druckvorschau  
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7.4.2  Schaltflächen der Druckvorschau 

 
Schaltfläche Funktion

 Fenster schließen 
 Darstellung umschalten 
 Drucken 
 Erste Druckseite 
 Vorherige Druckseite 
 Nächste Druckseite 
 Letzte Druckseite 
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7.4.3  Ansichten der Druckvorschau 

 

Über den Menüpunkt "Ansicht"  oder über die Schaltfläche "Darstellung umschalten" können 

Sie zwischen den Ansichten "Normal" und "Seitenlayout" wechseln.  

Ansicht Normal:  
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Ansicht Seitenlayout: 

  

 

7.4.4  Drucken 

 

Über den Menüpunkt Drucker - Drucken oder über die Schaltfläche "Drucken"  können Sie den 

Druck starten.  

Dazu wird das Fenster Drucken zur Auswahl eines Druckers, Festlegung des Druckbereichs, 

Anzahl der Kopien usw. geöffnet. Je nach Drucker können die Einstellungsmöglichkeiten in diesem 

Fenster differieren. Die folgende Abbildung gibt dieses Dialogfenster beispielhaft wieder: 
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