w ANCERLAND-LATA

- Gesellschaft fiir Baudatentechnik mbH
Tipp des Monats

Muster-E-Mails
Ahnlich wie Musterbriefe kénnen Sie in Merlin auch fiir den Versand von E-Mails Muster hinterlegen
und benutzen.

Dazu gehen Sie folgendermalien vor:

Unter Hauptmenii - Korrespondenz - Muster-E-Mails konnen Sie neue Muster-E-Mails erfassen. Zu
jeder Muster-E-Mail kdnnen Sie den Text und einen Betreff eingeben. AuBerdem kdnnen Sie beliebig
viele Dateien anhangen.
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it freundlichen Grifien
Nanfred Mustermann

P.S. Im Anhang sende ich lhnen eine Wegheschreibung und Hinweige zu Parkmiglichkeiten.

Beim Versenden einer E-Mail wahlen Sie eine hinterlegte Vorlage aus, indem Sie den Cursor in das
Textfeld platzieren und Uber die rechte Maustaste den Befehl ,Muster-E-Mail 6ffnen” ausfiihren.
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Dann werden der Betreff, der Text und die Anhange der ausgewahlten Muster-E-Mail Gbernommen.
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