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Tipp des Monats

Ubergabe von Terminen an Outlook
Die in der Agenda erfassten Termine konnen Sie exportieren und anschlieRend nach Outlook
Ubernehmen.

Daflr gehen Sie folgendermalfen vor:

Offnen Sie die Agenda und schranken Sie die Liste der Termine mit Hilfe der Filterfunktion so ein,
dass genau die Termine angezeigt werden, die Sie an Outlook ibergeben wollen.

Uber die Schaltflache ,Termine exportieren” erstellen Sie eine Exportdatei mit der Endung ,vcs" die
alle Termine beinhaltet, die aktuell in der Liste angezeigt werden.

Zum Import der Termine in Outlook wahlen Sie das vCalendar-Format. Das weitere Vorgehen hangt
von der verwendeten Outlook-Version ab.
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